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1. INTRODUGAO

O objetivo deste documento é orientar o usuério como operacionalizar o Sistema e-SAC -
SISTEMA DE ATENDIMENTO ELETRONICO AO CIDADAO (SEMA VIRTUAL), apresentando 0s

conceitos referentes as todas funcionalidades operacionais dos processos.

O Manual estara apresentando as formas principais de utilizagdo do Sistema e-SAC, para estas

funcionalidades

2. OBJETIVO DO SISTEMA

O sistema e- SAC tem por objetivo possibilitar o controle dos processos e sua tramitagao de forma

eletronica.
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3. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

As funcionalidades do menu principal séao:
e Administrativo;
e Processos;
e Consultar Processos;
e Funcionalidades de Acesso Aberto; (Este menu nao ira aparecer apos

autenticacéo via AcessoWeb. E uma menu disponibilizado diretamente

na pagina da SEMA).
Secretaria de Estado a\‘
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema de Informacdes Ambientais
Usudrio: 683909581 - Elisingela Farias Lima Data: 02/09/2012 - 12:20:15

e-Process

Menu Principal = e-Process

O administrativo

O Processos

© Consultar Processos
QO Acesso Aberto

O Consultar Trémite de Processos

Figura 3.1- Menu Principal: e-Process

4, PROCESSOS

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos
Objetivo: Manipular e controlar Processos.

° Manter Processo
o Tramitar Processo
o Migrar Processos
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Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema de Informacoes Ambientais
Usudrio: 688909581 - ELISANGELA FARIAS LIMA Data: 23/04/2014 - 16:10:11

Processos

Menu Principal » e-Process = Processos

O Processo Interno (ex-Offcio]

O Tramitar Processo

O Migrar Processos

O fpensar Processos

Q Desapensar Brocessos

Figura 4.1. Menu Processos

4.1. Incluir Processo Interno (ex-Officio)

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos / Incluir Processo Interno (ex-
Officio)
Objetivo: Cadastrar processos internamente
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Secretaria de Estado L @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 6838909581 - Elisangela Farias Lima Data: 04/09,/2013 - 10:40:52

Incluir Processo Interno

Atencao!
Antes de wtilizar o e-Process atualize o seu Endereco eletrénico (e-mail) junto ao Sistema de
Cadastro da Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mato Grosso. Ndo serdo validados processos
interessado ndo fornecer Endereco de e-mail valido.

Para evitar problemas de incompatibilidade com o sistema, recomendamos:
1- A utilizacgdo do software PDFCREATOR - Versdo 1.2.0, para a conversao de arquivos em PDF;
2- A nao utilizacdo de softwares de juncao de documentos.

Interessado
Pesquisar Interessado

Preposto ou Procurador
Tipo de Prucurador:| —————————————————— Seleciong |z|

Dados do Processo

*Assuntu:l ------------------ Seleciong --------------

[

. Amexos |
*peticdo: Anexar Peticdo
Anexos: Outros Anexos

* Campos Obrigatorios
[Menu Princip:‘l'l [Encerrar]

Figura 4.1.1. Incluir Processo ex officio

Preenchimento do Campo (Figura 4.1.1..):

Interessado: Clique em “Pesquisar interessado” para buscar os dados do
Interessado do Processo.
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Secretaria de Estado S a\
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé

Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Data: 04/00/2013 - 10:42:27

Usuario: 6838909581 - Elisangela Farias Lima
Incluir Processo Interno

Pesquisar Contribuinte Por:
Opcédo de Consulta: | - Seleciong -------emeeee- E

| validar documento J§l Voltar J§ Cancelar |

[Menu Principal] [Encerrar
Figura 4.1.2. Incluir processo ex officio - Pesquisar Interessado

Preenchimento do Campo (Figura 4.1.1.2.):

Opcéao de Consulta: Selecione a Opcéo de Consulta
- CPF: Informe o CPF;

- CNPJ: Informe o CNPJ;

Funcionalidade do Botao (Figura 4.1.1.2):

Voltar: Retorna a tela da figura 4.1.1;

Validar: Valida o dado informado

Secretaria de Estado S 3
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé

Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Data: 04/09/2013 - 10:44:52

Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima
Incluir Processo Interno

Inscrigcao
o DvoC
N° Documento|  etadual ome Contibuinte | Email | statws |

51494525569 ANA MARIA DA SILWVA elisangelalima@sema.mt.gov.br

[Menu Princiglal [Encerrar

L 5

Figura 4.1.3. Pesquisar Interessado — Resultado da Pesquisa

Clique no link que contém o numero do Interessado desejado para apresentar 0s
dados do Interessado na tela (Figura 4.1.1.) de Incluir processo ex officio.
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Usudrio: 683909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 09,/09/20132 - 14:20:47
Incluir Processo Interno

Atencado!
Antes de utilizar o e-Process atualize o seu Enderecgo eletrénico {(e-mail) junto ao Sistema de
Cadastro da Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mato Grosso. Nao serao validados processos

cujo interessado ndo fornecer Endereco de e-mail valido.

Para evitar problemas de incompatibilidade com o sistema, recomendamos:
1- A utilizacdo do software PDFCREATOR - Versado 1.2.0, para a conversao de arquivos em PDF;
2- A nao utilizacio de softwares de juncido de documentos.

Interessado
Pesquisar Interessado
Nome: ANA MARIA DA SILVA
Namero do Documento: 514545325569
E-mail: elizangelalima@sema.mt.gov.br

*Municipio/Domicilio Trihutéri0:| ------------------ Seleciong ——-------eemeee E

Preposto ou Procurador
Tipo de Prm:uradnr:| ------------------ Seleciong —------me-eeee- |z|

*Assunt0:| *DESCRICAO ASSUNTO:

[<]

*DESCRICAQ ASSUNTO:

L]

*Tipo de Prucessu:| ------------------ Seleciong —------me-reeem-

*Requerimento: Anexar Requerimento
Anexos: Qutros Anexos

* Campos Obrigatodrios
[Menu Princip‘EIl‘I] [Encerrar]

Figura 4.1.4. Incluir processo ex officio — Dados do Interessado

Selecione o municipio de domicilio do interessado, no campo “Municipio/Domicilio
Tributario”.

Caso o Interessado possua procurador ou representante legal, selecione o tipo de
procurador:

- Outras Pessoas Fisicas/Juridicas (Proceder com os mesmos passos efetuados
para buscar Interessado).

- Responséavel Técnico
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Usuario: 688909581 - Elisangela Farias Lima Data: 0909/ 2013 - 14:22:24
Induir Processo Interno

Atencao!
Antes de utilizar o e-Process atualize o seu Endereco eletrénico (e-mail) junto ao Sistema de
Cadastro da Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mato Grosso. Ndo serdo validados processos
interessado nao fornecer Endereco de e-mail valido.

Para evitar problemas de incompatibilidade com o sistema, recomendamos:
1- A utilizagao do software PDFCREATOR - Versao 1.2.0, para a conversao de arquivos em PDF;
2- A ndo utilizacdo de softwares de juncdo de documentos.

Interessado
Pesquisar Interessado
Nome: AMA MARIA DA SILVA
Namero do Documento: 51454525565
E-mail: elisangelalima@sema.mt.gov.br

*Municipio/Domicilio Tributario:| Cuiaba E

Preposto ou Procurador

Tipo de Procurador:| RESPONSAVEL TECNICO =]
Orgdo de Classe: CRBM E
*N° de Registro: |BAD10257006 Pesquisar
Nome: RT

Nimero do Documento: BAD10257006
E-mail: socratesfb@gmail.com

Dados do Processo

*Assunto:| *DESCRICAQ ASSUNTO:

[«]

*DESCRIGAQ ASSUNTO!

[«]

*Tipo de Processo:| - Seleciong ———------------—-

*Requerimento: Anexar Requerimento
Anexos: Outros Anexos

*# Campos Obrigatorios
[Menu Principia\l'l [Encerrar]

Figura 4.1.5. Incluir processo — Preposto ou procurador

Preenchimento do Campo (Figura 4.1.5.):

- N° de Registro de Orgéo de Classe: Informe o N° de Registro de Orgéo de Classe
(conforme consta no cadastro do responsavel técnico);

Funcionalidade do Botao (Figura 4.1.5):
Pesquisar: Confirma pesquisa do N° de Registro de Orgdo de Classe informado;

Dados do processo
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Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 09,/09/2013 - 14:23:43
Incluir Processo Interno

Atencao!
Antes de utilizar o e-Process atualize o seu Enderecgo eletrénico (e-mail) junto ao Sistema de
Cadastro da Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mato Grosso. Nao serao validados processos

cujo interessado nao fornecer Endereco de e-mail valido.

Para evitar problemas de incompatibilidade com o sistema, recomendamos:
1- A utilizagao do software PDFCREATOR - Versdo 1.2.0, para a conversao de arquivos em PDF;
2- A nao utilizacdo de softwares de juncio de documentos.

Interessado
Pesquisar Interessado
Nome: ANA MARIA DA SILVA
Nimero do Documento: 51454525569
E-mail: elisangelalima@sema.mt.gov.br

*MunicipiofDomicilio Tributario:| Cuiaba E

Preposto ou Procurador
Tipo de Procurador: RESPOMNSAVEL TECNICO [+]

Orgdo de Classe: CREM E

#N© de Registro: BAD10257006 Pesquisar

Nome: RT
Ndimero do Documento: BAD10257006
E-mail: socratesfb@gmail.com

Dados do Processo

*Assunto: ASSUNTO TESTES

1]

ASSUNTO TESTES

5]

*Tipo de Processo:| OUTORGA - TESTE
Processos do Tipo Outorga
*0s documentos serdo assinados: | SIM El

*Requerimento: Anexar Requerimento
Anexos: Oufros Anexos

* Campos Obrigatorios
[Menu Principjuil'l [Encerrar]

Figura 4.1.6. - Dados do processo

Preenchimento do Campo (Figura 4.1.6.):
- Assunto: Selecione o Assunto referente ao tipo de processo que ir& incluir;
- Tipo de Processo: Selecione o tipo de processo;

Quando o tipo de processo nao exigir a obrigatoriedade da assinatura digital, o
campo a seguir deve ser preenchido;
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- Os documentos serdo assinados: Selecionar opgao se desejar assinar ou nao 0s
documentos.

Anexos
Clique em “Anexar Requerimento” para inserir o arquivo contendo o requerimento

-

Secretaria de Estado

Caroerne de

do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688909581 - Elisangela Farias Lima Data: 04/09/2013 - 11:20:30

Incluir Processo Interno

Sr{a). Usuario(a). Somente arquivos em formato *.pdf sao aceitos para insercao no sistema e-

Process.

Caminho do Arquivo: | Escalher arguive | Menhum arquivo selecionado

Arquivo Anexado
[[1 | Requerimento Padrao SEMA-MT.pdf

Remowver

[Menu Principal] [Encerrar]
o

Figura 4.1.7. Anexar requerimento

Preenchimento do Campo (Figura 4.1.7.):

Caminho do arquivo: Selecione “PROCURAR” e selecione o arquivo desejado.
Funcionalidade do Botéo (Figura 4.1.7):

Remover: Selecione o arquivo que deseja remover e clique em remover.
Concluir: Confirma a anexac¢éo do requerimento inicial ao processo.

Para inserir mais anexos ao processo, clique em “Outros anexos” e siga 0 mesmo
procedimento de inclusdo de requerimento inicial.

Funcionalidade do Boté&o (Figura 4.1.6):
Concluir: Confirma a inclusdo do processo ex officio e apresenta a tela de sucesso.
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Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato Gl‘OSSO

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 04,/09/2013 - 11:22:15
Incluir Processo Interno

Processo incluido com sucesso.
Imprimir Protocolo

[Menu Principjl‘l'l [Encerrar]
Ly

Figura 4.1.8. Tela de Sucesso - Incluir Processo Interno

Funcionalidade do Botao (Figura 4.1.8):
OK: Retorna ao Menu “Manter Processo”.

Cligue em “Imprimir Protocolo” para visualizar e imprimir o protocolo gerado para o
processo cadastrado.
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GOVERNO DO ESTADO DO MATO GROSS0
SECRETARIA DE ESTADD DE MEIO AMBIENTE

Cuiaba 9 de September de 2013
Hora: 14:30:10

Data e Hora de Envio 09/09/2013 s 14:29
Assunto ASSUNTO TESTES
Tipo de Processo OUTORGA - TESTE
Nimero Protocolo T96560
Nimero/Ano do Processo S000063/2013
Nome do Interessado: ANA MARIA DA SILVA
Responsivel pelo Envio RT
Documento de requerimento Requerimento Padrao SEMA-MT pdf
J e DADOS PARA TESTE pdf
Cidigo de autenticidade 20130909412914

Figura 4.1.9. Protocolo gerado na inclusdo do processo ex officio

4.1.1. Validar Protocolo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Processo Interno ex Officio/ Validar
Protocolo

Objetivo: Validar se um numero de protocolo é valido ou nao.
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Secretaria de Estado S @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por voceé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688809581 - Elisdngela Farias Lima Data: 04/09/2013 - 11:33:08

Validar Protocolo

Protocolo

*Namero do Protocolo: | |

*Codigo de Autenticidade: | |

* Campos Obrigatorios

[Menu Principal] [Encerrar]
o

Figura 4.1.1.1 Validar Protocolo

Preenchimento do Campo (Figura 4.1.1.1.):

Numero do protocolo: Informe o Namero do protocolo;
Caodigo de autenticidade: Informe o Codigo de autenticidade;
Funcionalidade do Botao (Figura 4.1.1.1.):

Confirmar: Verificar se 0 numero de protocolo equivale ao codigo de autenticidade e
apresenta mensagem de sucesso.

Secretaria de Estado a\

Cepvern de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacéo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 04,/09/2013 - 11:26:50
Validar Protocolo

Numero de Protocolo valido.

Menu Princiglal Encerrar

Figura 4.1.1.2. Mensagem de sucesso de Validar Protocolo
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4.2. Tramitar Processos

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Tramitar Processos
Objetivo: Manipular tramite de processos

. Receber processo

o Classificar e Distribuir Processo

o Alterar Classificacdo de Processo

o Analisar Processo

o Redistribuir Processo internamente

. Encaminhar processo

. Encaminhar para homologacao

. Homologar processo

o Encaminhar para Co-Assinatura

. Co-Assinar Arguivos de Processo

. Finalizar processo

o Desarquivar Processo

- >
Secretaria de Estado <

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por voce
Sistema de Informacoes Ambientais

Usudrio: 6889095381 - ELISANGELA FARIAS LIMA Data: 23 /042014 - 16:12:59
Tramitar Processo

Menu Principal * 2-Process > Processos > Tramitar Processo

O pnalisar Processo O plterar Classificacdo de Processo

O Classificar e Distribuir Processo O Desarquivar Processo

O Encaminhar para Hemologaciic O Encaminhar Processo

O Finalizar processo O Homelogar Processo

O Receber Processo O Redistribuir Precesse Internaments
QO Distribuir Proceszsos em Lote QO Encaminhar para Co-Assinatura

O CoAssinar Arquives de Processo

[Menu Princin‘;l'l [Encerrar]

L=
& Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 4.2.1 Menu Tramitar Processo
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4.21. Receber Processo

Caminho: Menu Principal/ Processos/ Tramitar Processos / Receber Processos

Objetivo: Receber processos

Secretaria de Estado
do Meio Ambiente

Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos

-N
G
Mato Grosso

Mais por vocé

Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima
Receber Processos

Data: 04/09/2013 - 11:48:48

Unidade Ambiental

[Pesquisar | Cancelar |

* Campos Obrigatorios

[Menu Princip‘a.uil'l [Encerrar]

*#*Unidade Ambiental: | ———— Seleciong ——————

Figura 4.2.1.1. - Receber Processos — Filtro

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.1.1.):

Unidade Ambiental: Selecione a unidade ambiental,
Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.1.1.):

Pesquisar: Pesquisa 0s processos pendentes de recebi

mento.

O sistema listara todos os processos pendentes de recebimento pela unidade

ambiental selecionada.

Secretaria de Estado
do Meio Ambiente

-ﬁ
L
Mato Grosso

Mais por vocé

Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos

Usuario: 688909581 - Elisangela Farias Lima
Receber Processos

Data: 04,/09/2013 - 13:25:40

[Menu Princiglal [Encerrar

Processos
Interessado | ___oOrigem |
5000055/2013 PROCESSO TESTE SGF CARLOS DA SILVA ENWIADO
5000054/2013 PROCESSO TESTE SGF AMNA MARLA DA SILWA ENWIADO

Figura 4.2.1.2. - Receber Processos
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Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.1.2.).

Confirmar: Confirma o recebimento dos processos, alterando o status de “ENVIADO”
para “RECEBIDO” e apresenta mensagem de sucesso.

Voltar: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato GrOSSO

Mais por voce

Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Data: 04/09/2013 - 13:27:11

Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima
Receber Processos

Operacao efetuada com sucessol

[Menu Principal] [Encerrar]
o

Figura 4.2.1.3. - Mensagem de sucesso — Receber Processos

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.1.3.):
OK: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

4.2.2. Classificar e Distribuir Processo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Tramitar Processos / Receber
Processos

Objetivo: Receber processos

E-SAC Manual e-SAC Versédo: 1.0 Data de Revisdo: 23/04/2014
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Gorternd de

Secretaria de Estado @

do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 04/09/2013 - 13:28:24

Classificar e Distribuir Processos

Unidade Ambiental
*Unidade Ambiental: |- Seleciong --------—-mmeee- E

| Pesquisar il cancelar |

* Campos Obrigatorios

Menu Principal Encerrar
1)

Figura 4.2.2.1. Classificar e Distribuir Processos - Filtro

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.2.1.):

Unidade Ambiental: Selecione a unidade ambiental,

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.2.1.).

Pesquisar: Pesquisa 0s processos pendentes de classificacdo ou distribuicao.

O sistema listara todos os processos pendentes de classificacdo ou distribuicédo pela
unidade ambiental selecionada.
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Secretaria de Estado S 3
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 683009581 - Elisangela Farias Lima Data: 04/09/2013 - 14:12:48

Classificar e Distribuir Processos

Unidade Ambiental
*Unidade Ambiental: SGF (=]

| Pesquisar i Cancelar

* Campos Obrigatorios

Processos Classificados

Processo

5000012/2013 PROCESS50 TESTE 5GF ANA MARIA DA SILVA RECEBIDO Cietalhar Distribuir Tipe de

Corrigir

Brocessc

Processos Nao-Classificados

Processo

5000024/2013 PROCESS0 TESTE SGF JOAQUIM JOSE DA SILWVA XAVWIER RECEBIDO Cietalhar

Corrigir
Tipo de
Erecesso

Classificar
Ciistribuir

Corrigir
Tipo de
Processo

S000035/2013  PROCESSO TESTE SGF BESSOA RECEEIDO Decalhar%
Corrigir
Tipo de
Brocessco

5000054/2013 PROCESS0 TESTE SGF ANA MARTA DA SILWVA RECEBIDO Ciztalhar %
Corrigir
Tipo de

Processo

5 Registros == < Pag.del E -

Classificar

S000055/2013 PROCESS0 TESTE SGF CARLOS DA SILVA RECEBIDO Detalhar Diztribuir

[Menu Principal] [Encerrar

Figura 4.2.2.2. Lista de processos peﬁdentes de classificagdo ou distribuigéo

Os processos que fa foram classificados uma vez, tem apenas a op¢ao de Distribuir.

Processos que ainda ndo foram classificados, devem ser classificados e distribuidos
numa unica acdo. Possui ainda opcao de Corrigir tipo de processo, caso 0 processo
tenha sido cadastrado incorretamente.

Detalhar

Exibe detalhamento do processo e opgéo para “Ver conteudo completo”.
Ver contetdo completo exibe todos os anexos em um s6 documento.
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Secretaria de Estado
do Meio Ambiente

Mato Grosso

Mais por vocé

Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos

Usudario: 688009581 - Elisdngela Farias Lima

Data: 04/09/2013 - 14:14:50|

Classificar e Distribuir Processos

Nimero/Ano do Processo:
Assunto:

Tipo de Processo:

Data do Protocolo:
Situacdo (Status):

Nome:

Nimero Documento:

E-mail:

Rua/Avenida:

Namero:

Bairro:

Cep:

Municipio/Domicilio Tributario:
Segmento :

Valor de Lancamento Atual:
Valor Impugnado Atual:
Valor Pago Atual:

Dados do Processo

5000054/2013
PROCESS0OS SGF
PROCESS0O TESTE SGF
04/09/2013

RECEBIDO

Andamentos do Processo
Dados do Interessado

ANA MARIA DA SILVA
51494525569
elizangelalima@sema.mt.gov.br
General
L
Araes
78005600
Cuiaba
Sem Segmento

Classificacdo

Unidade Ambiental Lancadora Atual:
Confidencial:

Reguerimente Padragc SEMA-MT.pdf Vigualizador Rapide  PDF

leto
PDF

Ver Conteddo Comp
Visualizador Rapido

Figura 4.2.2.3. Detalhar Processo
Funcionalidade do Botéo (Figura 4.2.2.3.):

Voltar: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

Distribuir
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Secretaria de Estado S @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé

Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Data: 040972013 - 14:16:53

Usuario: 688809581 - Elisdngela Farias Lima
Classificar e Distribuir Processos

Distribuir Processo
Mimero do Processo: S000012/2013

*#Analista Responsavel: | ————— Selecione E|

* Campos Obrigatodrios

[Menu Principal] [Encerrar]
r o

Figura 4.2.2.4. Distribuir Processo

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.2.4.).
Analista responsavel: Selecione o analista responsavel;
Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.2.4.):

Confirmar: Confirma a distribuicdo do processo para o analista selecionado e
apresenta mensagem de sucesso.

Secretaria de Estado S @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por voceé

Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Data: 04/09/2012 - 14:18:01

Usuario: 688909581 - Elisingela Farias Lima
Classificar e Distribuir Processos

Operacdo efetuada com sucesso!

[Menu Principal] [Encerrar]
o

Figura 4.2.2.5. Mensagem de sucesso — Distribuir Processo

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.2.5.):
OK: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”
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Classificar e Distribuir

Secretaria de Estado aﬁ

Quottnd O
do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 688909581 - Elisangela Farias Lima Data: 04,/09/20132 - 14:19:08|

Classificar e Distribuir Processos

ATENCAO: Os processos CONFIDENCIAIS tém sua tramitacdo restrita a alta administracao
(Secretario, Secretarios Adjuntos, Assessores e Superintendéntes). Caso seja confirmada a opgao o

processo sera encaminhado automaticamente para o responsavel da area onde se encontra, se for o
caso.
Classificacdo do Processo
Mamero do Processo: 5000054/2013

*Confidencial: | NAO |Z|

*Analista Responsavel: | —-— Seleciong - |Z|

* Campos Obrigatdrios

[Menu Princin:tl'l [Encerrar]

Figura 4.2.2.6. Classificar e Distribuir Processo

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.2.6.):

Confidencial: Selecione a opc¢éo correspondente se o processo € confidencial ou
nao;

Para processos nao confidenciais:

Analista responsavel: Selecione o analista responsavel;

Funcionalidade do Botéo (Figura 4.2.2.6.):

Confirmar: Confirma a classificacdo e distribuicAo do processo para o analista
selecionado e apresenta mensagem de sucesso.
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Secretaria de Estado
do Meio Ambiente

N
Mato Grosso

Mais por vocé

Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos

Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima

Data: 04/09/2013 - 14:21:02

Classificar e Distribuir Processos

Operacdo efetuada com sucesso!

[Menu Principal] [Encerrar]
o

L 5

Figura 4.2.2.7. Mensagem de Sucesso — Classificar e Distribuir Processo

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.2.7.):
OK: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

Corrigir tipo de processo

Secretaria de Estado
do Meio Ambiente

ﬁ
Mato Grosso

Mais por vocé

Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos

Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima

Data: 04/09/2013 - 14:22:48

Classificar e Distribuir Processos

Dados do Processo
Namero do Processo: 5000055/2013
Interessado: CARLOS DA SILVA
Status: RECEEBIDOC

*Assunto: ASSUNTO TESTES - ATIVO

*Tipo de Processo: -———-—— Seleciong -

*# Campos Obrigatorios

[Menu Principal] [Encerrar]
ro

[ [E]

Figura 4.2.2.8. Corrigir tipo de processo

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.2.8.):
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Assunto: Selecione 0 assunto para o tipo de processo correto;
Tipo de processo: Selecione o tipo de processo correto;
Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.2.8.).

Confirmar: Confirma a correcéo do tipo do processo de determinado processo e
apresenta mensagem de sucesso.

Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por voceé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688909531 - Elisangela Farias Lima Data: 04/09/2013 - 14:26:20

Classificar e Distribuir Processos

Operacdo efetuada com sucesso!

Continuar Distribuindo/Classificando Processos

[Menu Principal] [Encerrar]
r o

Figura 4.2.2.9. Mensagem de Sucesso — Corrigir tipo de processo
Continuar Distribuindo/Classificando Processo: este link retorna a tela da figura
4.2.2.1.
Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.2.9.):
OK: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

4.2.3. Alterar Classificagdo de Processo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Tramitar Processos / Alterar
classificagao de Processo

Objetivo: Alterar classificacao de processo

O sistema listara os processos que podem ter sua classificacdo alterada pelo usuario
logado.
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Secretaria de Estado @

Governo e

do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 538909581 - Elisangela Farias Lima Data: 04/00/2013 - 14:34:13

Alterar Classificacdo do Processo

Processos

5000045/2013
5000047,/2013
50000236/2013
5000025/2013

[Menu Principal] [Encerrar

L

Figura 4.2.3.1. Lista de processos para alterar classificagdo

Cligue no numero do processo que deseja alterar a classificacao.

Secretaria de Estado 'aj

Goernd O¢

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 683909581 - Elisangela Farias Lima Data: 04/09,/2013 - 14:35:13

Alterar Classificacdo do Processo

ATENCAO: Os processos CONFIDENCIAIS tém sua tramitacdo restrita a alta administragao
{Secretario, Secretarios Adjuntos, Assessores e Superintendéntes). Caso seja confirmada a opcao o

processo sera encaminhado automaticamente para o responsavel da area onde se encontra, se for o

Casi.

Classificacao do Processo
Nimero do Processo: 5000043/2013

*Valor Econémico: |D,00 |

*Confidencial: NAD E

* Campos Obrigatorios

[Menu Principal] [Encerrar
Figura 4.2.3.2. Alterar classificagdo de processo

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.3.2.):

Valor Econdmico: Informe o valor econémico do processo (estimativa);

CPnfidenciaI: Selecione a opg¢éo correspondente se 0 processo é confidencial ou
nao;

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.3.2.):
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Alterar: Confirma a alteragao da classificagdo apresenta mensagem de sucesso.

Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato GrOSSO

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 683909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 04/09/2013 - 14:37:09
Alterar Classificacdo do Processo

Operacao efetuada com sucesso!

Menu Principal Encerrar

Figura 4.2.3.3. Mensagem de sucesso de Alterar Classificagéo de processo

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.3.3.):
OK: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

4.2.4. Analisar Processo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Tramitar Processos / Analisar
Processos

Objetivo: Efetuar andlise de processos
O sistema listara os processos pendentes de andlise pelo usuéario logado
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Secretaria de Estado @

Goviernd oe
do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 04,/09/2013 - 14:33:21

Analisar Processo

Processos
N© Processo Tipo de Processo Interessado ]
5000025/2013 PROCESSO TESTE SGF PESSOA FISICA 123 Visualizar Analisar
5000036/2013 PROCESSO TESTE SGF TESTE PESSOA DENOVO Visualizar Analisar
5000047 /2013 “EQUERIMENTE?EFATA SRS FERNANDO DA SILVA Visualizar Analisar
5000045/2013 REQUERIME”TE?E'T:_}M SRS, FERNANDO DA SILVA Visualizar Analisar

[Menu Princiglal [Encerrar
Figura 4.2.4.1. Lista de processos com analise pendente

Clique em “Visualizar” para ver detalhes do processo.
Cliqgue em “Analisar” ou no numero do processo para efetuar a analise do processo.

Visualizar
Ver figura 4.2.2.3.

Analisar

Usudrio: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 04,/00/2013 - 14:40:45
Analisar Processo

Dados do Processo
Namero do Processo: S000047/2013
Tipo do Processo: REQUERIMENTO PARA CADASTRO DE RT
Valor de Lancamento Atual:
Valor Impugnado Atual:
Valor Pago Atual:
Unidade Ambiental Lancadora Atual:

Corrigir Tipe de Processo Corrigir Valores Corrigir Unidade Lancadora

Analise Processo
Documento
Arquive Analise: Anexar Analise

[Menu Principal] [Encerrar

L W

Figura 4.2.4.2. Analisar Processo

Clique em “Anexar andlise” para inserir a analise no processo.
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Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 04/09/2013 - 14:55:30
Analisar Processo

Sr{a). Usuario{a). Somente arquivos em formato *.pdf s3o aceitos para insercdo no sistema e-

Process.

Caminho do Arquivo: | Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionado

Arquivos a serem Assinados

[ | Analise Teste.pdf
[l DADOS PARA TESTE.pdf

Remower Todos os Arguivas

Remover J§ Configurar J§ Assinar |

[Menu Principal] [Encerrar
Figura 4.2.4.3. Anexar analise

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.4.3.):
Caminho do arquivo: Selecione “PROCURAR” e selecione o arquivo desejado.
Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.4.3.):

Remover: Selecione o(s) arquivo(s) que deseja remover e clique em “remover”. Para
remover todos, utilize a opgao “Remover todos os arquivos”.

Configurar: Configure o certificado digital a ser utilizado.
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| Geral | Sobre |

#= Configuracdes da Applet o x

-Repositorio de chaves

1 Cartao inteligente

® Arquive PKCS12

1 Microsoft CAPI

Assinatura CiDocuments and SettingstAdministrad Procurar

Sigilo CADocuments and Settings\administrad Procurar

[ | Auto Encriptagio

0K

Cancelar

Figura 4.2.4.4.Configurar

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.4.4.):
Assinatura: Clique em “PROCURAR’ e selecione o certificado desejado.
Sigilo: Clique em “PROCURAR” e selecione o mesmo certificado selecionado acima.

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.4.4.):

OK: Confirma a configuracgéao.

Assinar e enviar: Informe a senha do certificado digital para assinar e enviar 0s
arquivos. Retorna a tela da Figura 4.2.4.2.

I Senha:

ASenha do repositorio E |

;:3' Informe a senha do dispositivo

OK

Cancelar

Figura 4.2.4.5. Informar senha do certificado

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.4.5.):

Senha: Informe a senha.

Funcionalidade do Botéo (Figura 4.2.4.4.):
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OK: Confirma a senha.

Secretaria de Estado @

[T

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usudario: 688009581 - Elisdngela Farias Lima Data: 040972013 - 15:28:329

Analisar Processo

Dados do Processo
Namero do Processo: S000047/2013
Tipo do Processo: REQUERIMENTC PARA CADASTRO DERT
Valor de Lancamento Atual:
Valor Impugnado Atual:
Valor Pago Atual:
Unidade Ambiental Lancadora Atual:

Corrigir Tipo de Processo Corrigir Valores Corrigir Unidade Lancadora

Analise Processo

Analise Teste.pdfp?s Exccluir
DADOS PARA TESTE.pdf.p7s Excluir
Arquivo Analise: Anexar Analize

[Menu Principal] [Encerrar]
o

i

Figura 4.2.4.6. Analisar Processo — Analise incluida

Cligue em anexar andlise para adicionar mais arquivos.
Cliqgue em excluir no arquivo respectivo para excluir um arquivo adicionado.
Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.4.6.):

Confirmar: Finaliza a anélise, ndo permitindo inser¢cao de mais arquivos de andlise,
alterando status do processo para “Analisado” e apresenta mensagem de sucesso.

Salvar: Salva a andlise efetuado, permitindo uma nova ac¢éo de insercao de arquivos
e excluséo e apresenta mensagem de sucesso.
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Secretaria de Estado S @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 638909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 040920132 - 15:20:12

Analisar Processo

Operacao efetuada com sucesso!

Menu Principal Encerrar

Figura 4.2.4.7. Mensagem de sucesso de analisar processo

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.4.7.):
OK: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

4.2.5. Redistribuir Processo internamente

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Tramitar Processos / Redistribuir
Processos Internamente

Objetivo: Redistribuir processos para outro analista

Secretaria de Estado @

do Meio Ambiente Mmato Grosso

Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usudrio: 688009581 - Elisdngela Farias Lima Data: 04/09/2013 - 15:21:15

Redistribuir Processo

Processo para Redistribuicao
*Unidade Ambiental: - Seleciong ———-------mmmmmm- E

Opgido de Busca: | -Opgdo de Busca—- E|

| Pesquisar |l Cancelar |

[Menu Princip‘Ell‘Ll'I [Encerrar]
L9

Figura 4.2.5.1. Filtro de pesquisa de processo para redistribuicdo
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Preenchimento do Campo (Figura 4.2.5.1.):

Unidade ambiental: Selecione a Unidade ambiental onde esta o processo a ser
redistribuido.

Opcéao de busca:

- Numero do processo: Informe o nimero e ano do processo

- Analista responséavel: Selecione o analista responsavel atualmente pelo processo.
Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.5.1.):

Pesquisar: Confirma a pesquisa e lista os resultados.

Usudrio: 688900581 - Elisdngela Farias Lima Data: 04/09/2013 - 17:40:20
Redistribuir Processo

[ [ o [ oo e Responsavel

5000054/2013 PROCESSO TESTE SGF ANA MARIA DA SILVA
|:| 5000035/2013 BROCESSO TESTE SGF ANA MARIA DA SILVA
= 5000038/2013 PROCESSO TESTE SGF ANA MARIA DA SILVA
[ 5000025/2013 BROCESSO TESTE SGF ANA MARIA DA SILVA

Novo Responsavel: | ————— Selecione - |Z|

| voltar J§ Confirmar J§ Cancelar |

[Menu Principal] [Encerrar]
o

L 5

Figura 4.2.5.2. Lista de processos que podem ser redistribuidos

Selecione o(s) processo(s) a serem distribuidos para outro analista.

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.5.2.):

Novo Responsavel: Selecione o novo analista responsavel pelo processo.
Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.5.3.):

Voltar: Retorna a tela da figura 4.2.5.1.

Confirmar: Confirma a redistribuicdo do processo e apresenta mensagem de
sucesso.
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Secretaria de Estado 3‘
do Meio Ambiente Mato GI'OSSO

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 638909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 040920132 - 17:39:21
Redistribuir Processo

Operacao efetuada com sucesso!

Menu Princiglal Encerrar

L W 5

Figura 4.2.5.3 Mensagem de sucesso de Redistribuir processo internamente

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.5.3.).
OK: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

4.2.6. Encaminhar processo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Tramitar Processos / Encaminhar
Processos

Objetivo: Encaminhar processos
O sistema listara todos os processos com analise finalizada pelo usuério logado.
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Secretaria de Estado G\

Geovtdne o
do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Uswario: 6838009581 - Elisdngela Farias Lima Data: 04,/09/2013 - 17:49:19

Encaminhar Processo

Atencado! Para fazer o encaminhamento do processo a outra unidade ambiental sera necessaria a

juntada de arquivo contendo o despacho com o impulso processual. Somente os Processos com a
analise finalizada sao passiveis de encaminhamento

Processos
N© Processo Tipo de Processo Interessado ]
5000047/2013 REQUERIMENTE;Z)EF;‘;\FRA SRS FERMAMDO DA SILVA Wisualizar Encaminhar

[Menu Principal] [Encerrar

Figura 4.2.6.1. Lista de processos para encaminhar

Clique em Visualizar para ver detalhes do processo (Conforme Figura 4.2.2.3.)
Clique em “Encaminhar” ou no numero do processo para Encaminhar para outra
Unidade ambiental.

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.6.1.):

Voltar: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

Secretaria de Estado @

Garverry de
do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 04092013 - 17:51:01

Encaminhar Processo

Dados do Processo
Namero do Processo: S000047,/2013
Tipo do Processo: REQUERIMENTC PARA CADASTRO DE RT

*#Unidade Responsavel: | ————— Selecione E

[Menu Princiglal [Encerrar

L 5

Figura 4.2.6.2. Encaminhar processo

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.6.2.):
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Unidade responsavel: Selecione a Unidade para onde sera encaminhado o
processo.

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.6.2):

Confirmar: Confirma o encaminhamento do processo e apresenta mensagem de
sucesso.

Secretaria de Estado a‘\
do Meio Ambiente Mato GrOSSO

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 04092013 - 17:52:10
Encaminhar Processo

Operacao efetuada com sucesso!

[Menu Principjl‘l'l [Encerrar]
Ly

Figura 4.2.6.3. Mensagem de sucesso de Encaminhar Processo

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.6.3):
OK: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

4.2.7. Encaminhar para homologagéo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Tramitar Processos / Encaminhar
para Homologacéao
Objetivo: Encaminhar processo para superior para homologacao

O sistema listara todos os processos com analise finalizada pelo usuério logado.
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Gorerno e

Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usudario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 09/09/2013 - 14:54:48

Encaminhar Processo para Homologacédo

Processos
N© Processo Tipo de Processo Interessado ]
S000049/2012 REQUERIMENTO PARA CADASTRO FERNANDO DA SILVA Visualizar EI'ICEI'HII]"IHI’ para
_——=== DERT Homaologacdo

[Menu Princiglal [Encerrar

Figura 4.2.7.1. Lista de processos ,E)éra encaminhar para homologagéo

Clique em Visualizar para ver detalhes do processo (Conforme Figura 4.2.2.3.)
Clique em “Encaminhar para homologag¢ao” ou no numero do processo para
Encaminhar para Homologacéo.

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.7.1.).

Voltar: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

Secretaria de Estado @

Governo de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usudario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 09/09/2013 - 14:55:59

Encaminhar Processo para Homologacdo

Dados do Processo
Miamero do Processo: S000045/2013
Tipo do Processo: REQUERIMENTO PARA CADASTRO DE RT

Encaminhar para Homologacio
#Superior Hierarquico: | ——————— Seleciong E|

[Menu Principal] [Encerrar
Figura 4.2.7.2. Encaminhar processo

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.7.2.):

Superior hierarquico: Selecione o0 superior hierarquico para enviar para
homologacéo.

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.7.2):
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Confirmar: Confirma o encaminhamento do processo para homologacgao e apresenta
mensagem de sucesso.

Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usudario: 688900581 - Elisdngela Farias Lima Data: 090972013 - 14:58:10

Encaminhar Processo para Homologacao

Operacao efetuada com sucesso!

Menu Princiglal Encerrar

LW 5

Figura 4.2.7.3. Mensagem de sucesso de Encaminhar Processo para homologagéo

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.7.3):
OK: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

4.2.8. Homologar processo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Tramitar Processos / Homologar
Processos

Objetivo: Homologar processos

O sistema listara todos os processos que estdo aguardando homologacéo pelo
usuario logado.
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Secretaria de Estado @

e de

do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usudrio: 8757224 - Fernando Data: 09092013 - 15:03:59

Homologar processos

Processos

@@ Processes 000000 ]
Tipo de Processo Situacdo (Status) _ [ ________________________|

AGUARDAMNDO . . -
HDomolegar Mg Homaelsgar
S5000012/2012 PROCESSO TESTE SGF ANA MARLA DA SILWVA HOMOLOGACAD Visualizar Hemologar M3e Homologar

[Menu Princin‘?‘l'l [Encerrar]

Figura 4.2.8.1. Lista de plr‘ocessos para homologar

Clique em Visualizar para ver detalhes do processo (Conforme Figura 4.2.2.3.)
Clique em “Homologar” para Homologar Processo.

Clique em “Nao Homologar” para ndo Homologar Processo.

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.9.1.):

Voltar: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”
Homologar
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Governo de

Secretaria de Estado @

do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 8757224 - Fernando Data: 09/09/2012 - 15:05:14

Homologar processos

Dados do Processo
Namero do Processo: S000012/2013

Tipo do Processo: PROCESSO TESTE SGF

*Deseja que superior homologue processo: | NAD E

l _________________________________ Documentos para homologacio
Status Argquivo Data Envio D
] Requerimento Padrao SEMA-MT.pdf 2013-08-2314:35:03.0
v Analise Teste pdfipis 2013-09-09 14:57.47.0 1

% Assinar & Enviar ‘%

[Menu Princin;i‘l'l [Encerrar]
L W

Figura 4.2.8.2 — Homologar Processo

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.8.2.):

Deseja que superior homologue o0 processo: Selecione opcao se deseja que um
superior homologue conjuntamente 0 processo ou nao.

Superior hierarquico: Selecione o superior se quiser que ele homologue
conjuntamente.

Selecione os arquivos a serem homologados.

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.8.2):
icone de configuracéo: Configura o certificado digital a ser utilizado.
Voltar: Retorna a tela da Figura 4.2.8.1.

Assinar e enviar: Assina 0s arquivos e envia para superior ou finaliza homologacao e
apresenta mensagem de sucesso.
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Corend 8¢

Secretaria de Estado 3
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 8757224 - Fernando Data: 09/09/2013 - 15:07:22

Homologar processos

Operacao efetuada com sucesso!

[Menu Principal] [Encerrar

L

Figura 4.2.8.3. Mensagem de sucesso de Homologar Processo

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.8.3):
OK: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

Nao Homologar

Secretaria de Estado @

Caroerna de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usudrio: 8757224 - Fernando Data: 0970972013 - 16:16:41

Homologar processos

Dados do Processo
Niamero do Processo: S000016/2013
Tipo do Processo: FROCESS0O TESTE 5GF

*¥Unidade Ambiental: |- Seleciong —------e-eememe |z|

*¥*Arquivo: Anexar Despacho

[Menu Princin‘a.u‘I'I [Encerrar]

Figura 4.2.8.4 Ndo homologar processo

Cligue em anexar despacho para inserir arquivo contendo despacho. Proceder da
mesma forma que na analise do processo (Figura 4.2.4.3.)

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.8.4.):
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Unidade Ambiental: Selecione a Unidade Ambiental para onde serd reenviado o

processo.
Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.8.4):

Confirmar: Confirma a ndo homologacao do processo e apresenta mensagem de
sucesso.

Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos

Homologar processos

Operacao efetuada com sucessol

[Menu Principjtl'l [Encerrar]

Usuario: 8757224 - Fernando Data: 09/09/2013 - 16:19:30

L

Figura 4.2.8.5. Mensagem de sucesso de Ndo homologar Processo

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.8.5):
OK: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

4.2.9. Finalizar processo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Tramitar Processos / Finalizar
Processos
Objetivo: Finalizar(Arquivar) processos

O sistema listara todos os processos com analise finalizada pelo usuario logado.
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Governo de

Secretaria de Estado —O\N
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usudario: 688909581 - Elisingela Farias Lima Data: 09/00,/2013 - 16:24:17

Finalizar Processo

ATENCAO: Para finalizar um processo é necessaria a juntada de arquivo contendo o despacho com

impulso processual. Somente processos com analise finalizada sdo passiveis de finalizacao

Processos
| NO Processo| __ TipodeProcesso | Interessado [ |
50000459/2013 HEQUERIMENTE?E?T‘M ERDEETEHE FERMANDO DA SILWVA Visualizar Finalizar
5000015/2013 PROCESSO TESTE SGF JOAQ DA SILWVA Visualizar Finalizar
| voltar | Cancelar |

[Menu Princiglal [Encerrar

Figura 4.2.9.1. Lista de processos ,t;ara encaminhar para homologagéo

Clique em Visualizar para ver detalhes do processo (Conforme Figura 4.2.2.3.)
Cliqgue em “FlInalizar” ou no numero do processo para Finalizar Processo.
Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.9.1.):

Voltar: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

Secretaria de Estado @

Goveng o

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 588909531 - Elisdngela Farias Lima Data: 09092013 - 16:26:04

Finalizar Processo

*Tipo Conclusédo: —————————————————— Seleciong - E[

*Deseja efetuar Notificagdo: | SIM E|

*#*Campos Obrigatorios

[Menu Principal] [Encerrar]
(Y

Figura 4.2.9.2. Encaminhar processo

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.9.2.):

Tipo Conclusao: Selecione o tipo de conclusdo dada ao processo.

Deseja efetuar notificacdo: Selecione a opcdo se deseja efetuar a notificacdo ou
nao.
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Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.9.2):
Confirmar: Confirma a finalizacdo do processo e apresenta mensagem de sucesso.

Secretaria de Estado 3‘
do Meio Ambiente Mato GrOSSO

Mais por voce
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos

Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 09/09/2013 - 16:29:17
Finalizar Processo

Operacao efetuada com sucessol

[Menu Principal] [Encerrar]
o

L

Figura 4.2.9.3. Mensagem de sucesso de Finalizar Processo

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.9.3):
OK: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

4.2.10. Desarquivar Processo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Tramitar Processos / Desarquivar
Processos

Objetivo: Desarquivar processos
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Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688909581 - Elisingela Farias Lima Data: 09,/09/2012 - 16:21:06

Desarquivar Processo

*Namero do Processo: | *Ano do Processo: I:l

* Campos Obrigatorios

| Pesquisar |l Cancelar |

[Menu Principal] [Encerrar]
Y

Figura 4.2.10.1. Filtro de busca do processo para desarquivar

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.10.1.):

Numero do processo: Informe o nimero do processo a ser desarquivado.
Ano do processo: Informe o0 ano do processo a ser desarquivado.
Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.10.1):

Pesquisar: Confirma a pesquisa do processo a ser desarquivado.
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Secretaria de Estado
do Meio Ambiente

ﬁ
L e
Mato Grosso

Mais por vocé

Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrdnicos

Usudrio: 688909581 - Elisdngela Farias Lima

Data: 09/09/2013 - 16:35:01

Desarquivar Processo

Namero,/Ano do Processo:
Assunto:

Tipo de Processo:

Data do Protocolo:
Situacdo (Status):

Tipo de Conclusdo:

Nome:

Namero Documento:

E-mail:

Rua/Avenida:

Niamero:

Bairro:

Cep:

Municipio/Domicilio Tributario:
Segmento :

Valor de Lancamento Atual:

Valor Impugnadao Atual:

Valor Pago Atual:

Unidade Ambiental Lancadora Atual:
Confidencial:

Reguerimento Padrac SEMA-MT.pdf
Analise Teste.pdf.p7s

Ver Conteddo Comp
Visualizador Rapido

| confirmar J§ Cancelar |

Dados do Processo

5000015/2013
PROCESSO0S SiGGF
PROCESS0 TESTE SGF
23/08/2013
FINALIZADC
DEFERIDO

Andamentos do Processo
Dados do Interessado

JoAQ DA SILVA

7149745520

farieli@gmail.com

General

10

Araész

78005600

Cuiaba

Sem Segmento
Classificacdo

MAQ

EDF
£75

Vizualizador Rapido
Vizualizador Rapido  POF

leto
PDE

[Menu Princin‘il'l [Encerrar]

L

Figura 4.2.10.2. Apresentagdo do processo a ser desarquivado

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.

10.2.):

Confirmar: Confirma o desarquivamento do processo e apresenta mensagem de

SuUcCesso0.
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Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por voce
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688909581 - Elisingela Farias Lima Data: 09/09/2012 - 16:37:23
Desarquivar Processo

Operacao efetuada com sucesso!

Menu Princiglal Encerrar

L% )

Figura 4.2.10.3. Mensagem de sucesso de Desarquivar processo

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.10.3.):
OK: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”.

4.2.11. Encaminhar para co-assinatura

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Tramitar Processos/ Encaminhar
para Co-Assinatura

Objetivo: Encaminhar processo para outros analistas co-assinarem 0(S)
documento(s) de analise de um processo.

O sistema listara todos os processos com analise finalizada pelo usuario logado.
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Secretaria de Estado 3

Governode

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema de Atendimento Eletrdnico ao Cidadéo

Usudrio: 688909581 - ELISANGELA FARIAS LIMA Data: 23 /0472014 - 14:49:05
Encaminhar Processo para Co-Assinar

Encaminhar para Co-Assinatura
*#*Unidade Sema : | ————— Selecione v

*Servidor : | - Selecione e v

Processos - Aguardando CoAssinatura

|_X_|N°Processo| __TipodeProcesso | Interessado _____________|

7000030/2014  CADASTRO NOVO DE CC-SEMA ALINE SILVA

7000023/2014 ATUALIZACAD CADASTRAL - AC ANA MARIA DA SILVA,
. DESONERACAD DE RESERVA LEGAL .

7000028/2014 e ANA MARIA DA SILVA,

[Menu Princip;l‘l'l [Encerrar]

L=
& Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 4.2.11.1. Lista de processos para encaminhar para co-assinatura
Clique em Visualizar para ver detalhes do processo (Conforme Figura 4.2.2.3.)
Preenchimento do Campo (Figura 4.2.11.1.):
Unidade Sema: Selecione o setor para enviar para co-assinatura.
Servidor: Selecione o servidor para enviar para co-assinatura.
Selecione o(s) processo(s) para Encaminhar para Co-Assinatura.

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.11.1.):.
Voltar: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

Confirmar: Confirma o encaminhamento do processo para co-assinatura e apresenta
mensagem de sucesso.
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Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por voceé
Sistema de Atendimento Eletronico ao Cidadao
Usuario: 688909531 - ELISANGELA FARIAS LIMA Data: 23/04/2014 - 15:10:04|

Encaminhar Processo para Co-Assinar

0(s) processo(s): 7000029-2014, foram encaminhados para
coassinatura com sucesso.

[Menu Princiglal Encerrar

L=
& Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 4.2.11.2. Mensagem de sucesso de Encaminhar Processo para Co-Assinatura

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.11.2):
OK: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

4.2.12. Co-Assinar Arquivos de processo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Tramitar Processos / Co-Assinar
Arquivos de Processos

Objetivo: Co-Assinar arquivos de um determinado processo

O sistema listarA todos 0s processos que estdo aguardando co-assinatura de
arquivo pelo usuério logado.
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Gorend de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé

Secretaria de Estado @

Sistema de Atendimento Eletronico ao Cidad&o
Usuario: 6889090581 - ELISANGELA FARIAS LIMA Data: 23,’[}4,’2014 -15:26:04

Co-Assinar Arquivos de Processo

Processos - Aguardando CoAssinatura

7000030/2014 CADASTRO NOWVO DE CC-SEMA ALINE SILWA Visualizar Co-Assinar MNio Co-fAssinar
,. DESOMERACAD DE RESERWA " . _ . - _ .
7000028/2014 LEGAL [SIRGAS 2000) ANA MARTA DA STLWVA Wisualizar Ce-Assinar MN3s Co-Assinar

[Menu Princig.-al [Encerrar

Nt
& Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 4.2.12.1. Lista de processos para co-assinatura de arquivo

Clique em Visualizar para ver detalhes do processo (Conforme Figura 4.2.2.3.)
Clique em “Co-Assinar” para Assinar arquivos do Processo.

Clique em “Néo Co-Assinar” para nao assinar arquivos do Processo.

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.9.1.):
Voltar: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”
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Co-Assinar
Secretaria de Estado — @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema de Atendimento Eletrénico ao Cidaddo
Usuario: 688900581 - ELISANGELA FARIAS LIMA Data: 23;’04;’2014 -15:37:32

Co-Assinar Arquivos de Processo

Dados do Processo
Miamero do Processo: 7000028/2014

Tipo do Processo: DESONERACAC DE RESERVA LEGAL (SIRGAS 2000
Documentos para CoAssinatura

Status Argquivo Data Envio 1D
[] 1. Requerimento Padrao pdf p7s 2014-04-2314:32:37 0 0
[ ] 5 Copia RG e CPF (Representante le... [2014-04-23 14:32:37.0 1
[] 6. Comprovante de residencia (Repre... [2014-04-23 14:32:37.0 2
[ ] 15. Croqui de APPD pdf p7s 2014-04-23 14:32:37.0 3
[ APROVACACQ DO CHECK LIST.pdf p7s |2014-04-23 14.44:24.0 4
L] Analise de Aprovacao.pdf p7s 2014-04-23 14:44:24 0 il
[ ] Parecer_Analise-1.pdip7s 2014-04-2315:24:10.0 i}
v Parecer_Analise.pdfp7s 2014-04-23 15:24:10.0 7

% Assinar & Enviar %
| Cancelar

[Menu Prin ciple'I [Encerrar]

L=
& Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mate Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 4.2.12.2 — Homologar Processo

Preenchimento do Campo (Figura 4.2.12.2.):
Selecione os arquivos a serem homologados.

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.12.2):
icone de configuragéo: Configura o certificado digital a ser utilizado.
Cancelar: Retorna a tela da Figura 4.2.12.1.

Assinar e enviar: Assina o(s) arquivo(s) selecionado(s) e apresenta mensagem de
sucesso.
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Secretaria de Estado @

Governa de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema de Atendimento Eletronico ao Cidadao
Usuario: 533009531 - ELISANGELA FARIAS LIMA Data: 22,/04/2014 - 15:42:23

Co-Assinar Arquivos de Processo

Operacao efetuada com sucesso!

[Menu Prin Cip:n [Encerrar]

st
& Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 4.2.12.3. Mensagem de sucesso de Co-Assinar Arquivos de Processo

Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.12.3):
OK: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

Ndo Co-Assinar

Secretaria de Estado @

CGaovern de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema de Atendimento Eletronico ao Cidadéo
Ususdrio: 688909581 - ELISANGELA FARIAS LIMA Data: 22/04/2014 - 15:52:06

Nao Co-Assinar Arguivos de Processo

Dados do Processo
Namero do Processo: 7000030/2014

Tiiu do Processo: CADASTRO NOVO DE CC-SEMA

*Arquivo: Anexar Despacho

[Menu Princi|:_:a| [Encerrar

b
& Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 4.2.12.4 N&o co-assinar arquivos de processo

Cligue em anexar despacho para inserir arquivo contendo despacho. Proceder da
mesma forma que na analise do processo (Figura 4.2.4.3.)
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Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.12.4):

Confirmar: Confirma a néo co-assinatura do processo, envia 0 processo de volta
para o analista que encaminhou o processo para co-assinatura e apresenta
mensagem de sucesso.

Secretaria de Estado s‘
do Meio Ambiente Mato GrOSSO

Mais por vocé
Sistema de Atendimento Eletrdnico ao Cidadéao
Usuario: 688000581 - ELISANGELA FARIAS LIMA Data: 23/04/2014 - 16:01:20
Co-Assinar Arquivos de Processo

Operacdo efetuada com sucessol

[Menu Principal Encerrar

L=
& Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 4.2.12.5. Mensagem de sucesso de Ndo Co-Assinar arquivos de Processo
Funcionalidade do Botao (Figura 4.2.12.5):

OK: Retorna ao Menu “Tramitar Processos”

4.3. Migrar Processos

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Migrar Processos

Objetivo: Migrar Processos
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Secretaria de Estado @

Crrverno de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema de Informacdes Ambientais
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 09,/09/20132 - 16:57:22

Migrar Processos

Menu Principal > e-Process > Processos > Migrar Processos

QO Migrar Processos por Unidade Ambiental

O Migrar Processzes por Servider

© Migrar Processos por Nimero de Processo

Q Migrar Processcos por Tipo de Processo

[Menu Principal] [Encerrar

L

Figura 4.3.1. Menu Migrar Processo

4.3.1.  Migrar processos por Unidade Ambiental

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Migrar Processos/ Migrar
processos por Unidade Ambiental

Objetivo: Migrar processos de uma Unidade Ambiental para outra.

Secretaria de Estado @

Gavernd de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 09/09/20132 - 17:05:28

Migrar Processos por Unidade Ambiental

Migrar Processos em Lote por Unidade Ambiental
*¥Unidade Ambiental: |-------------—- Seleciong --------e--eemeev E

*Quantidade de Processos porl:l
Pagina:
| Cancelar

[Menu Princip‘E.l‘l'I [Encerrar]

Figura 4.3.1.1. Filtro para buscar processos para migrar
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Preenchimento do Campo (Figura 4.3.1.1.):

Unidade ambiental: Selecione a unidade ambiental de onde o processo sera
migrado.

Quantidade de processos por Pagina: Digite a quantidade de processos de deverao
ser exibidos por pagina

Funcionalidade do Botéo (Figura 4.3.1.1):
Pesquisar: Confirma a pesquisa de processos a serem migrados.

Secretaria de Estado '3\‘

Oaprennd di

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 688909581 - Elisangela Farias Lima Data: 09/09/2012 - 17:08:36

Migrar Processos por Unidade Ambiental

Migrar Processo
SELECIONAR TODOS OS 29 PROCESS0S

Unidade
Processo Tipo do Processo Status Atual Ambiental
Atual
CTI

[[] sSooo0001/2012 OUTORGA - TESTE RECEEIDO

[[] S5000002/2012 CONSULTA TRIBUTARIA EM ANALISE CTI
[[] so00007/2013 PROCESSO TESTE SGF EM ANALISE CTI
[[] sSooooos/zoi2 TIPO DO PROCESSO EM ANALISE CTI
[[] sSo00010/2013 TIPO DO PROCESSO RECEEIDO CTI
[ soooo11/2013 *DESCRICAD TIPO DE PROCESSO: EM ANALISE CTI
[[] sSo00013/2013 TIPO DO PROCESSO RECEEIDO CTI
[[] soooo14/2013 TIFO DO PROCESSO EM ANALISE CTI
[[] sooooi7/z012 TIPO DO PROCESSO EM ANALISE o i
[[] s5000015/2012 OUTORGA - TESTE EM ANALISE CTI

*Unidade Ambiental de Destino: | ———— Seleciong - |z|
| Confirmar |l Cancelar

[Menu Principal] [Encerrar]
i

Figura 4.3.1.2. Migrar processo por Unidade Ambiental

Selecione os processos a serem migrados.
Preenchimento do Campo (Figura 4.3.1.2.):

Unidade ambiental de destino: Selecione a unidade ambiental para onde o processo
sera migrado.

Funcionalidade do Botao (Figura 4.3.1.2):
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Confirmar: Confirma a migracao de processos e apresenta mensagem de sucesso.

Secretaria de Estado 3‘
do Meio Ambiente Mato GrOSSO

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usudrio: 688908581 - Elisdngela Farias Lima Data: 09/09/2013 - 17:11:35
Migrar Processos por Unidade Ambiental

Operacao efetuada com sucesso!

Menu Principal Encerrar

Figura 4.3.1.3. Mensagem de sucesso de Migrar processo por Unidade Ambiental

Funcionalidade do Botao (Figura 4.3.1.3):
OK: Retorna ao Menu Migrar Processos.

4.3.2.  Migrar processos por Servidor

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Migrar Processos/ Migrar
processos por Servidor

Objetivo: Migrar processo de um servidor Sema para uma Unidade Ambiental.
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Secretaria de Estado '3‘
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Uswario: 688009581 - Elisangela Farias Lima Data: 090972013 - 17:16:52

Migrar Processos por Servidor

Migrar Processos em Lote
*Servidor SEMA: | Seleciong - E

*Quantidade de Processos pnr:l
Pagina:
| Cancelar |

Menu Principal Encerrar

L

Figura 4.3.2.1. Filtro para buscar processos para migrar

Preenchimento do Campo (Figura 4.3.2.1.):
Servidor SEMA: Selecione o nome do servidor de quem o processo sera migrado.

Quantidade de processos por Pagina: Digite a quantidade de processos de deverao
ser exibidos por pagina

Funcionalidade do Botao (Figura 4.3.2.1):
Pesquisar: Confirma a pesquisa de processos a serem migrados.

Para concluir a migracédo do processo: Proceder da mesma forma que em Migrar
Processo por Unidade Ambiental (Figura 4.3.1.2 e Figura 4.3.1.3)

4.3.3. Migrar processos por Numero de Processo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Migrar Processos/ Migrar
processos por Numero de Processo

Objetivo: Migrar processo para outra Unidade por nimero de processo.
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Secretaria de Estado 3\
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por voce
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 09/09,/2013 - 17:33:37

Migrar Processos por Numero Processo

Relacio de Nimero/Ano de Processos a Migra

Ndmero/Ano do Processo: |

Namero/Ano do Processo: |

Ndmero/Ano do Processo: |

Nimero/Ano do Processo:

Ndamero/Ano do Processo:

Nuamero/Ano do Processo:

Namero/Ano do Processo:

Nuamero/Ano do Processo:

Nimero/Ano do Processo:

Namero/Ano do Processo:

Nuamero/Ano do Processo:

Namero/Ano do Processo:

Nuamero/Ano do Processo:

Namero/Ano do Processo:

Namero/Ano do Processo:

| Pesquisar Ji Cancelar |

Menu Princiglal Encerrar

L

Figura 4.3.3.1. Filtro para buscar processos para migrar por Numero de Processo

Preenchimento do Campo (Figura 4.3.3.1.):

Numero/Ano do Processo: Informar o numero do processo que sera migrado, caso
haja mais de um processo digitar os nimeros nos demais campos, até no maximo
15 processos.

Funcionalidade do Botéo (Figura 4.3.3.1):
Pesquisar: Confirma a pesquisa de processos a serem migrados.

Para concluir a migracéo do processo: Proceder da mesma forma que em Migrar
Processo por Unidade Ambiental (Figura 4.3.1.2 e Figura 4.3.1.3)

4.3.4. Migrar processos por Tipo de Processo
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Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Migrar Processos/ Migrar
processos por Tipo de Processo

Objetivo: Migrar processo para outra Unidade por tipo de processo.

Grvernd de

Secretaria de Estado 3

do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrdnicos
Usudrio: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 09/09/2013 - 17:39:40

Migrar Processos por Tipo Processo

Migrar Processos em Lote por Tipo de Processo
*Assunto:| ------------mm-mm- Seleciong - E

| Pesquisar il cancelar |

[Menu Principal] [Encerrar

Figura 4.3.4.1. Filtro para buscar processos para migrar por Tipo de Processo

Preenchimento do Campo (Figura 4.3.4.1.):

Assunto: Selecione o assunto referente ao tipo de processo que deseja migrar.
Funcionalidade do Botao (Figura 4.3.4.1):

Pesquisar: Habilita outras opgdes para realizar a pesquisa de processos a serem
migrados.

Usuario: 688908531 - Elisangela Farias Lima Data: 10/09/2013 - 09:22:55
Migrar Processos por Tipo Processo

Migrar Processos em Lote por Tipo de Processo

*Assunto: PROCESS0S SGF - ATVO E
PROCESSO0S SGF - ATIVO
*Tipo Processg: | - Seleciong —--------eemeeeee E
*Unidade Ambiental: - Seleciong ---——----mmmmm E
*Quantidade de Processos purl:l
Pagina:
| Cancelar |

[Menu Princiglal [Encerrar

L,

Figura 4.3.4.2. Filtro para buscar processos para migrar por Tipo de Processo

Preenchimento do Campo (Figura 4.3.4.2.):

Tipo Processo: Seleciona o Tipo de Processo a ser migrado.
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Unidade Ambiental: Seleciona a Unidade Ambiental de origem dos processos

Quantidade de processos por Pagina: Digite a quantidade de processos de deverdo
ser exibidos por pagina

Funcionalidade do Botao (Figura 4.3.4.2):

Pesquisar: Habilita outras opgdes para realizar a pesquisa de processos a serem
migrados.

Para concluir a migrac&o do processo: Proceder da mesma forma que em Migrar
Processo por Unidade Ambiental (Figura 4.3.1.2 e Figura 4.3.1.3)

4.4, Apensar Processos

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Processos/ Apensar Processo
Objetivo: “juntar” dois ou mais processos de um mesmo interessado.

Antes de executar a funcionalidade “Apensar Processos”, observe as
seguintes informacdes:

o Desde que sejam de um mesmo interessado, poderao ser “juntados” quaisquer
processos, de qualquer assunto e qualquer status, exceto processos CANCELADOS.

e Ao se “juntar” dois ou mais processos, estes ficardo com status “APENSADQO” e seus
anexos passarao a tramitar juntos em um novo processo com novo nimero e nova
data de protocolo.

e Para se executar a funcionalidade “Apensar Processos” deve-se escolher qual o
assunto e tipo do novo processo a ser criado por juntada, que pode ser diverso de
todos os processos “juntados”.

¢ O novo processo criado por juntada ira para admissibilidade na unidade responsavel.
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Secretaria de Estado 3

Crroerne de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrdnicos
Usuario: 638909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 12/09/2013 - 10:44:08

Apensar Processos

Interessado
Pesquisar Interessado

Dados do Processo
*Agsunto: —— Seleciong ————- -

[Menu Principja\l'l [Encerrar]
1)

Figura 4.4.1. Filtro para busca de processos para apensar

Interessado: Clique em “Pesquisar interessado” para buscar os dados do
Interessado do Processo.

Secretaria de Estado aj

Governo de

do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usudrio: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 12,/09/2013 - 10:55:19

Apensar Processos

Pesguisar Interessado Por:
Opgao de Consulta: -————— Selecione ——————

| voitar J§ Cancelar |

[Menu Principal] [Encerrar]
Y

Figura 4.4.2. Apensar Processos - Pesquisar Interessado

Preenchimento do Campo (Figura 4.4.2.):

Opcéo de Consulta: Selecione a Opcao de Consulta
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- CPF: Informe o CPF;

- CNPJ: Informe o CNPJ;
Funcionalidade do Botao (Figura 4.4.2):
Voltar: Retorna a tela da figura 4.4.1;
Validar: Valida o dado informado

Secretaria de Estado B @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé

Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrdnicos
Data: 12/00/2013 - 10:58:19

Usuario: 638909581 - Elisdngela Farias Lima
Apensar Processos

N© Documento e Nome Contribuinte
Estadual

7149745520 JOAD DA SILVA e-mail@email.com.br

| voltar | cancelar |
[Menu Princig‘a‘! [Encerrar
Figura 4.4.3. Pesquisar Interessado — Resultado da Pesquisa

Clique no link que contém o numero do Interessado desejado para apresentar 0s
dados do Interessado na tela (Figura 4.4.1.) de Apensar Processos.

Obs.: S6 podem ser juntados processos do mesmo interessado. Caso o interessado

seja pessoa juridica, pode-se fazer a juntada de processos de matriz e filiais ou de
filiais diferentes, pois o0 sistema considera somente os primeiros 8 digitos do CNPJ
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Secretaria de Estado S @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usudario: 688009581 - Elisdngela Farias Lima Data: 120972013 - 11:04:04

Apensar Processos

Interessado

Pesquisar Interessado

Nome: J0AD DA SILVA
Mimero do Documento: 7149745520
E-mail: e-mail@email.com.br

*Municipio/Domicilio Tributario: - Selecione -
Dados do Processo
*Assunto: ——————— Selecione -

Relacdo de Processo a Serem Apensados

Nimero Processo: Ano Processo:

[Menu Principja\l'l [Encerrar]

Figura 4.4.4. Apensar Processos — Dados do Interessado

Preenchimento do Campo (Figura 4.4.4.):
Dados do Processo:

Selecione o municipio de domicilio do interessado, no campo “Municipio/Domicilio
Tributario”.

Selecione o Assunto do novo processo a ser criado, no campo “Assunto”.
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Gaopaeena de

Secretaria de Estado 3
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 688009581 - Elisdngela Farias Lima Data: 12/09/20132 - 11:08:36

Apensar Processos

Interessado
Pesquisar Interessado

Nome: JOAQ DA SILVA

Nimero do Documento: 7145745520
E-mail: e-mail@email.com.br

*Municipio/Domicilio Tributario: Cuiaba -
Dados do Processo
*Assunto: PROCESS0S 5GF -
*Tipo de Processo: -~ Seleciong - -

Relacdo de Processo a Serem Apensados
Ndamero Processo: Ano Processo:

[Menu Princip‘a.uil'l [Encerrar]

Figura 4.4.5. Apensar Processos — Dados do Interessado

Preenchimento do Campo (Figura 4.4.5.):
Dados do Processo:

Selecione o Tipo de Processo do novo processo a ser criado, no campo “Tipo de
Processo”.

Relagdo de Processos a Serem Apensados:

Digite 0 nimero e o0 ano do primeiro processo a ser juntado;
Clique em “Adicionar”

Digite o niumero do segundo Processo a ser juntado;
Clique em “Adicionar”

Deve-se informar no minimo dois processos;

Funcionalidade do Botao (Figura 4.4.5):
Adicionar: Adiciona processos a serem apensados em um novo processo;
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Secretaria de Estado @

Geverno de
do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688900581 - Elisangela Farias Lima Data: 12/00/20132 - 12:24:14

Apensar Processos

Interessado

Pesquisar Interessado

Nome: 10AQ DA SILVA
Nidamero do Documento: 7149745520
E-mail: e-mail@email.com.br

*Municipio/Domicilio Tributario: Cuiaba -
Dados do Processo
*Assunto: CADASTRO -
*Tipo de Processo: CADASTRO AMBIENTAL RURAL - CAR -

Cadastro de propriedades rurais

Relacdio de Processo a Serem Apensados

Nidmero Processo: Ano Processo:
Nimero Processo/Ano Processo
5000027/2013 Excluir
5000027/2013 Excluir
[ incluir |

[Menu Principj‘l'l [Encerrar]

Figura 4.4.6. Apensar Processos — Dados do Interessado

Caso queira juntar mais de dois processos, continue informando o nimero e o0 ano
dos processos a serem juntados;

Funcionalidade do Boté&o (Figura 4.4.6):
Incluir: Finaliza o apensamento dos processos;
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Secretaria de Estado S @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacédo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 683909581 - Elisangela Farias Lima Data: 12/09/2013 - 12:24:14

Apensar Processos

Interessado
Pesquisar Interessado

Nome: JOAD DA SILVA
Niamero do Documento: 7149745520
E-mail: e-maili@email.com.br

*Municipio/Domicilio Tributario: Cuiaba -
Dados do Processo

* -

' eserd criado um nove processo com todos os documentos PDF
anexados. Confirma essa operacdo?

| ok || Cancelar |

Incluir Cancelar

[Menu Princiglal [Encerrar

Figura 4.4.7. Apensar Processos — Confirma Operag&o

Observe a mensagem de aviso: “Ao confirmar essa operagao, 0s processos
informados serdo apensados e sera criado um novo processo com todos 0s
documentos PDF anexados. Confirma essa operagao?”

Caso tenha certeza, clique em “OK”, o sistema apresenta uma tela de sucesso,
apresentando o numero do novo processo criado; (Figura 4.4.7);
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Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 12,/09/20132 - 12:31:26

Apensar Processos

Operacdo realizada com sucessol
Processo Resultante: 5000070/2013

Menu Princiglal [Encerrar

Figura 4.4.8. Tela de Sucesso — Apensar Processos

Funcionalidade do Botao (Figura 4.4.8):
OK: Retorna ao Menu “Apensar Processos”.
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5. Consultar Processos

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Consultar Processos.
Objetivo: Realizar Consultas de Processos.
Tipos de Consulta:

o Consultar Processo
o Consultar Tramite de Processo
. Relacdo de Processos por Parametros
ﬁ
Secretaria de Estado e
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema de Informacdes Ambientais

Usudrio: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 10/09/2013 - 12:38:32

Consultar Processos

Menu Principal » e-Process > Consultar Processos

O Consultar Processo

O Conszultar Trémite de Processo

QO Relacdc de Processos por Pardmetros

[Menu Princip;‘I'I [Encerrar]

il

Figura 5.1. Menu Consultar Processos.

5.1.  Consultar Processo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Consultar Processos /Consultar Processo

Objetivo: Realizar Consulta de Processo utilizando, como filtro de pesquisa, o
ndmero do processo e 0 ano.
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Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato GrOSSO

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688909581 - Elisangela Farias Lima Data: 10,/09/2013 - 12:44:37
Consultar Processo

*Ndmero do Processo: | *Ano do Processo: l:l

* Campos Obrigatorios

| Pesquisar J§ Cancelar

[Menu Principf.l‘l'l [Encerrar]
L9

Figura 5.1.1. Consultar Processo

Preenchimento do Campo (Figura 5.1.1.):

- Nimero do Processo: Informa o nimero do processo.
- Ano do Processo: Informa o ano do processo.
Funcionalidade do Botéao (Figura 5.1.1.):

Pesquisar: Pesquisa o processo pelos dados informados.
O sistema apresenta os dados do processo.
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SECRETARIA DE

ESTADO DO MEIO AMBIENTE

COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Usuario: 683909581 - Elisangela Farias Lima

Data: 11,/09/2013 - 12:24:19

Consultar Processo

Namero/Ano do Processo
Assunto:

Tipo de Processo:

Data do Protocolo:

Dados do Processo

1 5000015/2013

: PROCESS0S S5GF

: PROCESS0 TESTE SGF
: 23/08/2013

Situacao (Status): EM ANALISE

Andamentos do Processo
Dados do Interessado
Nome: JCAC DA SILVA
Nidmero Documento: 7143745520
E-mail: farieli@gmail.com
Rua/Avenida: General
Namero: 10
Bairro: Aragés
Cep: 78005600
Municipio/Domicilio Tributario: Cuiaba
Segmento : Sem Segmento
Classificacdo
Valor de Lancamento Atual:
Valor Impugnado Atual:
Valor Pago Atual:
Unidade Ambiental Lancadora Atual:
Confidencial: NAC

Reguerimento Padrac SEMA-MT.pdf Visualizador Rapido PDF
Analize Teste.pdf.p7= Visualizador Rapida FPDF P75

leto
EDE

Ver Conteddo Comp
Visualizador Rapido

[Menu Princiglal [Encerrar

1 F

Figura 5.1.2. Consultar processo - Resultado da Pesquisa

Cliqgue em “Andamentos do Processo” para visualizar os Tramites do processo
Funcionalidade do Botéo (Figura 5.1.2.):

Voltar: Retorna a tela da figura 5.1.1.

Usuario: 688900581 - Elisdngela Farias Lima

Consultar Tramite de Processo

Ver Processo

Andamento do Processo
| _Data [Hora|  Responsavel | Servidor __ [Situacdo(Status)  Justificativa |

CTI - Centro de Tecnologia e

Data: 11/09/2013 - 10:29:33

23/08/2013 16:04 el ENVIADO

23/08/2013 18:08 Tl = B d s Temahaa & RECEBIDO
Infermatica

23/08/2013 18:16 ETICEm iz TeEiEae 2 THIAGO PAZETE EM ANALISE

Informatica

IMenu Princiglal [Encerrar

il
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Figura 5.1.3. Consulta Trdmite de Processo

Funcionalidade do Botao (Figura 5.1.3.):

Voltar: Retorna a tela da figura 5.1.2.

5.2. Consultar Tramite de Processo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Consultar Processos/ Consultar Tramite de
Processo

Objetivo: Realizar Consulta dos tramites dos processos.

Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato GrOSSO

Mais por voce
Sistema Integrado de Protocolizacédo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 688009581 - Elisangela Farias Lima Data: 11,/09/2013 - 09:59:41
Consultar Tramite de Processo

*Namero do Processo: | | *Ano do Processo: I:l

* Campos Obrigatorios

| Cancelar |
Menu F‘rinciglal Encerrar

L% )

Figura 5.2.1. Consultar Tramite de Processo

Preenchimento do Campo (Figura 5.2.1.):

- Numero do Processo: Informa o nimero do processo.
- Ano do Processo: Informa o ano do processo.
Funcionalidade do Botéo (Figura 5.2.1.):

Pesquisar: Pesquisa o processo pelos dados informados.
O sistema apresenta os dados do processo, conforme Figura 5.1.2.

Clique em “Andamentos do Processo” para visualizar os Tramites do processo
O sistema apresenta os tramites do processo pesquisado, conforme Figura 5.1.3.
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5.3. Relagéo de Processos por Parametros

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Consultar Processos/ Relacdo de Processos
por Parametros

Objetivo: Realizar consulta dos processos relacionando por parametros.

Parametros:
. Relacdo de Processos por Analista Responsavel
. Relacdo de Processos por Assunto
o Relacao de Processos por Interessado
. Relacéo de Processos por Domicilio Tributario
o Relacado de Processos por Faixa de Valor
o Relag&o de Processos Finalizados no periodo
. Relacéo de Processos Protocolados no periodo
o Relac&o de Processos por Tipo de Processo
. Relacéo de Processos por Unidade Ambiental
o Relacao de Processos por Tempo médio
*“?\‘
Secretaria de Estado o)

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por voce
Sistema de Informacodes Ambientais
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 10/09/2013 - 13:59:53

Relacdo de Processos por Parametros

Menu Erincipzl » 2-Process » Consultar Processos * Relacdo de Processos por Parédmetros

O Relacio de Processos Finalizados no
Eericdso

O Relzcdo de Processos por Analists
Besponsavel

O Relzcdo de Processos por Assunto

O Relac2o de Processos por Interessado

O Relac3c de Processos por Domicilic
Tributarie

O Relacc de Processos por Faixa de valer

O Relacdc de Processzos por Tipo de
Erocesso

Eelacdc de Processes por Unidade
Ambigntal
O Relzcdo de Processos Protocolades no
Eericdo

O Consultar Tempas Madio

[Menu Princip;l‘l'l [Encerrar]

i 5

Figura 5.3.1. Menu Consultar Processos.
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5.3.1. Por Analista responsavel

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Consultar Processos / Relacdo de Processos
por Pardmetros / Relacdo de Processos por Analista Responsével.

Objetivo: Realizar Consulta de Processo utilizando, como filtro de pesquisa, o
analista responsavel.

Secretaria de Estado @

Gorern de

do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usudrio: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11/09/2013 - 12:46:05

Consultar Processo por Analista Responsavel

Dados da Pesquisa do Servidor
*0Opcdo de Consulta: | ——— Seleciong - E

| Localizar J§ Voltar | Cancelar |

[Menu Princip‘a.u‘I'I [Encerrar]

Figura 5.3.1.1. Relagéo de Processos — Por Analista responsavel

Preenchimento do Campo (Figura 5.3.1.1.):

Opcao de Consulta:

- Por nome do servidor: Informe o nome do Servidor.

- Por nimero de matricula: Informe o nimero de matricula do servidor.
Funcionalidade do Botao (Figura 5.3.1.1.):

Localizar: Pesquisa o analista pelos dados informados.
O sistema lista os analistas encontrados.

Secretaria de Estado — 3
do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacédo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 688909581 - Elisangela Farias Lima Data: 11/09/2013 - 12:56:38
Consultar Processo por Analista Responsavel

Nome Servidor

5149452535 ANA MARIA DA SILWVA

| voltar il Cancelar |
[Menu Princip‘a.uil'l [Encerrar]
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Figura 5.3.1.2. Por Analista Responsavel- Resultado da Pesquisa de Analista

Clique no numero da matricula para selecionar o Analista.
Funcionalidade do Botao (Figura 5.3.1.2):

Voltar: Retorna a tela da Figura 5.3.1.1.

=N
Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacédo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usudrio: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11/09/2013 - 13:44:24

Consultar Processo por Analista Responsavel

514945255 ANA MARIA DA SILVA

*Data Inicial: I:l *Data Final: I:l

* Campos Obrigatdrios

| Pesquisar i Cancelar

[Menu Principal] [Encerrar]
o

i

Figura 5.3.1.3. Por analista responsavel — Filtro de periodo

Preenchimento do Campo (Figura’5.3.1.3.):

Data inicial: Informe a data inicio da pesquisa (dd/mm/yyyy).
Data final: Informe a data final da pesquisa (dd/mm/yyyy).
Funcionalidade do Botao (Figura5.3.1.3.):

Pesquisar: Pesquisa 0s processos pelos dados informados.
O sistema lista os processos encontrados.
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Secretaria de Estado S '3\‘
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 688909581 - Elisangela Farias Lima Data: 11/09/2013 - 13:49:54

Consultar Processo por Analista Responsavel

amero de Matricula: 514945255
Analista Responsawvel: ANA MARIA DA SILVA
eriodo: 25/08/2013 a 28/08/2013

Exportar Consulta

)

Processos
5000016/2013 PROCESS0 TESTE S5GF JoAO DA SILWVA
5000015/2012 PROCESSO TESTE 5GF 104D DA SILVA
5000012/2013 PROCESSO TESTE 5GF ANA MARIA DA SILWA
S000007/2013 PROCESSO TESTE 5GF AMNA MARIA DA SILWVA
S000001/2013 QUTORGA - TESTE Hemogeness Lana
Total:

[Menu Princinju‘I'I [Encerrar]

Figura 5.3.1.4. Resultado da Consulta

Funcionalidade do Botéao (Figura5.3.1.4.):

Voltar: Retorna ao Filtro de pesquisa (Figura 5.3.1.4.)

Clique em “Exportar Consulta” para gerar o arquivo PDF com o resultado da
consulta.

Cuiabd, 11 de September de 2013
Hora: 13:51:55
Numero de Matricula: 514945255
Analista Responsdvel: ANA MARIA DA SILVA
Periodo: 25/08/2013 a 28/08/2013
Niimero do Processo Tipo de Processo Interesssado
5000016/2013 PROCESSO TESTE SGF JOAO DA SILVA
5000015/2013 PROCESSO TESTE SGF JOAO DA SILVA
5000012/2013 PROCESSO TESTE SGF ANA MARIA DA SILVA
5000007/2013 PROCESSO TESTE SGF ANA MARIA DA SILVA
5000001/2013 OUTORGA - TESTE Hemogenes Lana
Total de Processos: 5

Figura 5.3.1.5. Exportar Consulta
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5.3.2. Por Assunto

Caminho: Menu Principal/ e-Process /Consultar Processos / Relacdo de Processos
por Parametros/ Relacdo de Processos Por Assunto.

Objetivo: Realizar Consulta de Processos utilizando, como filtro de pesquisa, 0
Assunto.

Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato GrOSSO

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 638909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11092012 - 12:26:40

Consultar Processo por Assunto

*Assunto: | ————— Selecione ——————— E|
*Data Inicial: I:l *Data Final: I:l
* Campos Obrigatorios
| Cancelar |

[Menu Principjl‘l'l [Encerrar]
1)

Figura 5.3.2.1. Consultar Processo — Por Assunto

Preenchimento do Campo (Figura 5.3.2.1.):

Assunto: Selecione o assunto que deseja pesquisar.
Data Inicial: Informe Data Inicial (dd/mm/yyyy);

Data Final: Informe Data Final(dd/mm/yyyy);
Funcionalidade do Botao (Figura 5.3.2.1.):

Pesquisar: Pesquisa o processo pelos dados informados.
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Secretaria de Estado S @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé

Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Data: 11/09/2012 - 12:41:04

Usuario: 688909581 - Elisangela Farias Lima
Consultar Processo por Assunto

Assunto: PROCESS0S SGF
Periodo: 10/08/2013 a 24/08/2013

Exportar Consulta

Processos
Interessado
5000016/2013 PROCESSO TESTE SGF JOAD DA SILWVA
5000015/20132 PROCESSO TESTE SGF JOAD DA SILWVA
5000012/2013 PROCESSO TESTE SGF ANA MARIA DA SILVA
5000008/2013 PROCESS0O TESTE 5GF Hemogenes Lana
5000007/2013 PROCESS0O TESTE S5GF ANA MARIA DA SILVA
Total:

[Menu Principal] [Encerrar]
o

Figura 5.3.2.2. Processo — Por Assunto— Resultado da pesquisa

Clique em “Exportar Consulta” para gerar o arquivo PDF com o resultado da
consulta, conforme figura 5.3.1.5.

5.3.3. Por Interessado

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Consultar Processos / Relacdo de Processos
por Parametros/ Relacéo de Processos por Interessado.

Objetivo: Realizar Consulta de processos utilizando como parametro o Interessado.

Secretaria de Estado @

Qo O
do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 683909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11/09/2013 - 14:00:29

Consultar Processo por Contribuinte

Pesquisar Interessado Por:
Opcao de Consulta:| - Seleciong —————-------m---- E

| validar documento | Voltar Ji Cancelar |

[Menu Princiglal [Encerrar
Figura 5.3.3.1. Consultar Processos — Por Interessado

Preenchimento do Campo (Figura 5.3.3.1.):
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Opcao de Consulta: Selecione um parametro de Consulta:
- Nome: Informe o0 nome do Servidor;
- Matricula: Informe a matricula do Servidor;
Funcionalidade do Botao (Figura 5.3.3.1.):

Validar: Valida o niumero do documento informado.
Localizar: Pesquisa o servidor pelos dados informados.
Voltar: Retorna ao Menu “Consultar Processos”

Secretaria de Estado S @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé

Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Data: 11,/09/20132 - 14:09:47

Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima
Consultar Processo por Contribuinte

Inscrigao
o Doc
N° Documento|  ptadual Nome Cortruinte | Ewad | Status_

51454525569 ANA MARTA DA SILWA elisangelalimz@sema.mt.gowv.br

[Menu Principal] [Encerrar

Figura 5.3.3.2. - Resultado da consulta do Interessado

Cligue no numero do documento do Interessado desejado.
Funcionalidade do Botao (Figura 5.3.3.2.):

Voltar: Retorna a tela da Figura 5.3.3.1.
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Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 110972013 - 14:34:33
Consultar Processo por Contribuinte

Nome : ANA MARIA DA SILVA
Nimero Documento : 51434525565
E-mail : elisangelalima@sema.mt.gov.br
Rua/Avenida : General
Ndamero : 5
Bairro : Aracs
Cep : 78005600
Municipio/Domicilio Tributario :

Situagao: | Seleciong -----—----memmmmmv E

*Data Inicial: I:l *Data Final: I:l

* Campos Obrigatorios

| Cancelar |
Menu Principal Encerrar

Figura 5.3.3.3. Consultar Processo — Por Interessado- Filtro

Preenchimento do Campo (Figura 5.3.3.3.):

Situacédo: Selecione a situacao (status) desejado.
Data Inicial: Informe Data Inicial (dd/mm/yyyy);
Data Final: Informe Data Final(dd/mm/yyyy);
Funcionalidade do Botao (Figura 5.3.3.3.):

Pesquisar: Pesquisa 0s processos pelos dados informados.
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Gapnpend de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé

Secretaria de Estado @

Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usudrio: 688009581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11092013 - 14:37:21

Consultar Processo por Contribuinte

Interessado: ANA MARIA DA SILVA
ISituacdo: EM ANDAMENTO
Periodo: 01/09/2013 a 10/09/2013

Exportar Consulta

Processos
5000063/2013 OUTORGA - TESTE ENVIADO
5000054/2013 PROCESS0O TESTE SGF EM ANALISE
5000053/2013 SDLICITAQED DE ALTERA(;.EO DE SENHA RECEBIDO
S5000009/2013 TIPO DO PROCESS0O ENVIADO
Total: 4

[Menu Principja‘l'l [Encerrar]

Figura 5.3.3.4. Consultar Processos - Por Interessado — Resultado da Pesquisa

Clique em “Exportar Consulta” para gerar o arquivo PDF com o resultado da
consulta, conforme figura 5.3.1.5.

5.3.4. Por Domicilio Tributario
Menu Principal/ e-Process/ Consultar Processos / Relagdo de Processos por
Parametros/ Relacdo de Processos por Domicilio Tributario.

Objetivo: Realizar Consulta de processos utilizando como parametro o Domicilio do
Interessado.

Qv Ot
do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 688909581 - Elisangela Farias Lima Data: 11/09/2013 - 14:42:45
Consultar Processo por Domidilio Tributario

Secretaria de Estado '3\‘

#Domicilio Tributario: | —— Selecione —————- E|

*Data Inicial: l:l *Data Final: l:l

* Campos Obrigatorios

| cancelar
]Menuprinciglal [Encerrar

L)

Figura 5.3.4.1. Consultar Processo — Por Domicilio
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Preenchimento do Campo (Figura 5.3.4.1.):

Domicilio Tributario: Selecione o municipio desejado.
Data Inicial: Informe Data Inicial (dd/mm/yyyy);

Data Final: Informe Data Final(dd/mm/yyyy);
Funcionalidade do Botéo (Figura 5.3.4.1.):

Pesquisar: Pesquisa o Processos pelos dados informados.

Secretaria de Estado @

Governode

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrdnicos
Usudrio: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11,/09/2013 - 14:42:01

Consultar Processo por Domicilio Tributario

Domicilio Tributario: Cuiaba

Periodo: 08/09/2013 & 09/09/2013
Exportar Consulta

Processos
Interessado
S000063/2013 QUTORGA - TESTE ANA MARIA DA SILVA
S000064/2013 QUTORGA - TESTE FERNAMDO Cna SILWA

REQUERIMENTO PARA CADASTRO

S000065/2013 DERT

FERNANDO DA SILVA

[Menu Principjl‘l'l [Encerrar]
Ly

Figura 5.3.4.2. Consultar Processos — Por Domicilio Tributario— Resultado da Pesquisa

Clique em “Exportar Consulta” para gerar o arquivo PDF com o resultado da
consulta, conforme figura 5.3.1.5.

5.3.5. Por Faixa de Valor econdmico

Menu Principal/ e-Process/ Consultar Processos / Relagdo de Processos por
Parametros/ Relacdo de Processos por Faixa de valor econémico.

Objetivo: Realizar Consulta de processos utilizando como parametro a faixa de valor
econdmico.
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Secretaria de Estado a\

Governode

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usudrio: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11,/09/2013 - 14:46:10

Consultar Processo por Faixa de Valor Econdmico

*Data Inicial: I:l *Data Final: I:I

* Campos Obrigatorios

| Pesquisar J§ Cancelar

[Menu Principal] [Encerrar]
o

Figura 5.3.5.1. Consulta Processos — Por Faixa de valor econémico

Preenchimento do Campo (Figura 5.3.5.1.):

Valor Inicial: Informe Valor Inicial

Valor Final: Informe Valor Final

Data Inicial: Informe Data Inicial(dd/mm/yyyy);
Data Final: Informe Data Final(dd/mm/yyyy);
Funcionalidade do Botao (Figura 5.3.5.1.):

Pesquisar: Pesquisa processos pelos dados informados.

Secretaria de Estado @

Governd de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11/09/2013 - 14:48:42

Consultar Processo por Faixa de Valor Econdmico

Faixa de Valor Econfmico: 0,01 e 50,00
Periodo: 01/08/2013 a 01/09/2013

Exportar Consulta

Processos
5000017/2013 TIPD DO PROCESSO FERMAMNDO DA SILWVA 2342
Total: 1
| voltar i Cancelar |

[Menu Principal] [Encerrar]
,

Figura 5.3.5.2. Consultar Processos - Por Faixa de valor econémico- Resultado da
Pesquisa
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Clique em “Exportar Consulta” para gerar o arquivo PDF com o resultado da
consulta, conforme figura 5.3.1.5.

5.3.6. Finalizados no periodo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Consultar Processos / Relacdo de Processos
por Parametros/ Relacdo de Processos Finalizados no periodo.

Objetivo: Realizar Consulta de processos finalizados num determinado periodo.

Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato GrOSSO

Mais por voce
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos

Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11,/09/2013 - 13:29:323
Consultar Finalizados no Periodo
*Data Inicial: I:l *Data Final: l:l

*# Campos Obrigatorios

[Menu Principal] [Encerrar]
o

Figura 5.3.6.1. Consulta Processos finalizados no periodo
Preenchimento do Campo (Figura 5.3.6.1.):

Data Inicial: Informe Data Inicial(dd/mm/yyyy);
Data Final: Informe Data Final(dd/mm/yyyy);
Funcionalidade do Botao (Figura 5.3.6.1.):

Pesquisar: Pesquisa processos pelos dados informados.
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Governo de

Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11,/09/2013 - 13:32:12

Consultar Finalizados no Periodo

Processos Finalizados
Periodo: 01/09/2013 a 11/09/2013

Exportar Consulta

Processos
Namero do - - -
Tipo de Processo Interessado Tipo de Conclusdo
ey, | TwodeProcesso | Interessado | Tiwo
Rk REQUERIMENTO PARA i
S000051/2013 CADASTRO DE RT CARLOS DA SILWA DEFERIDO
[Menu Princiglal [Encerrar

Figura 5.3.6.2. Consultar Processos finalizados no periodo - Resultado da Pesquisa

Clique em “Exportar Consulta” para gerar o arquivo PDF com o resultado da
consulta, conforme figura 5.3.1.5.

5.3.7. Protocolados no periodo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Consultar Processos / Relacdo de Processos
por Parametros/ Relacdo de Processos protocolados no periodo.

Objetivo: Realizar Consulta de processos protocolados hum determinado periodo.

Secretaria de Estado S @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11/09/2013 - 14:54:19

Consultar Protocolados no Periodo

*Data Inicial: I:l *Data Final: I:l

* Campos Obrigatérios

[Pesquisar | Cancelar |

[Menu Principal] [Encerrar]
o

Figura 5.3.7.1. Consulta Processos protocolados num determinado periodo
Preenchimento do Campo (Figura 5.3.7.1.):
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE
COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Data Inicial: Informe Data Inicial(dd/mm/yyyy);
Data Final: Informe Data Final(dd/mm/yyyy);
Funcionalidade do Botao (Figura 5.3.7.1.):

Pesquisar: Pesquisa processos pelos dados informados.

Secretaria de Estado @

Governo de

do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usudrio: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11/09/2013 - 14:57:53

Consultar Protocolados no Periodo

Processos Protocolados
Periodo: 25/08/2013 a 26/08/2013

Exportar Consulta

Processos

T de Processo
Processo/fAno

n DESCRICAD TIPO DE )
S000018/2013 BROCESSO: ANA MARLA DA SILVA

5000019/2013 OUTORGA - TESTE FERNANDO DA SILWVA

[Menu Principja‘l'l [Encerrar]

Figura 5.3.7.2. Consultar Processos protocolados no periodo - Resultado da Pesquisa

Clique em “Exportar Consulta” para gerar o arquivo PDF com o resultado da
consulta, conforme figura 5.3.1.5.

5.3.8. Por tipo de processo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Consultar Processos / Relagdo de Processos
por Parametros/ Relacéo de Processos por tipo de processo.

Objetivo: Realizar Consulta de processos, utilizando como parametro, o tipo de
processo.
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Secretaria de Estado '3

Governo de
do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11/09/2013 - 15:00:41

Consultar Processo por Tipo de Processo

-
Tipode | Seleciong - [=]

Processo:

Situagdo: |- Seleciong -———-- [=]

* Campos Obrigatorios

[ Cancelar
[Menu F‘rinciglal [Encerrar

Figura 5.3.8.1. Consulta Processos — Por tipo de processo

Preenchimento do Campo (Figura 5.3.8.1.):

Tipo de processo: Selecione o tipo de processo desejado;
Situacdo: Selecione a situagao (status) desejado

Data Inicial: Informe Data Inicial(dd/mm/yyyy);

Data Final: Informe Data Final(dd/mm/yyyy);
Funcionalidade do Botao (Figura 5.3.8.1.):

Pesquisar: Pesquisa processos pelos dados informados.

Secretaria de Estado @

Garvprno de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrdnicos
Usuario: 638909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 110920132 - 15:02:43

Consultar Processo por Tipo de Processo

ipo de Processo: OUTORGA - TESTE
[Situacdo: EM ANDAMENTO
Periodo: 01/09/2013 a 11/09/2013

Exportar Consulta

Processos
5000064/20132 FERMNANDO DA SILWA ENWVIADO
5000063/2013 ANA MARIA DA SILWVA ENVIADOC
5000055/2013 CARLOS DA SILWVA RECEBIDO
Total:

[Menu Princiglal [Encerrar
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Figura 5.3.8.2. Consultar Processos — Por Tipo de processo- Resultado da Pesquisa

Clique em “Exportar Consulta” para gerar o arquivo PDF com o resultado da
consulta, conforme figura 5.3.1.5.

5.3.9. Por Unidade ambiental

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Consultar Processos / Relagao de Processos
por Parametros/ Relacdo de Processos por Unidade Ambiental.

Objetivo: Realizar Consulta de processos, utilizando como parametro, Unidade
Ambiental.

Secretaria de Estado a\‘
do Meio Ambiente Mato GrOSSO

Mais por voce
Sistema Integrado de Protocolizacédo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usudrio: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11,/09/2013 - 15:05:46

Consultar Processo por Unidade Ambiental

*¥Unidade Ambiental: | - Seleciong —------meeeeemv |Z|
*Data Inicial: I:l *Data Final: I:l
* Campos Obrigatorios
| Cancelar |

Menu F‘rinciglal Encerrar

Figura 5.3.9.1. Consulta Processos — Por Unidade Ambiental
Preenchimento do Campo (Figura 5.3.9.1.):

Unidade Ambiental: Selecione Unidade Ambiental,
Data Inicial: Informe Data Inicial(dd/mm/yyyy);
Data Final: Informe Data Final(dd/mm/yyyy);
Funcionalidade do Botéo (Figura 5.3.9.1.):

Pesquisar: Pesquisa processos pelos dados informados.

E-SAC Manual e-SAC Versédo: 1.0 Data de Revisdo: 23/04/2014



http://ati12:8888/scoj/ordemjudicial/consultar/por/gcpj

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE
COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Usuario: 688909581 - Elisangela Farias Lima Data: 11/09/2012 - 15:08:50
Consultar Processo por Unidade Ambiental

Exportar Consulta

5000003/2013 CONSULTA TRIBUTARIA Hemogenes Lana
5000005/2013 CONSULTA TRIBUTARIA Hemogenes Lana
50000072013 PROCESS0O TESTE 5GF ANA MARIA DA SILWA
5000008/2013 PROCESSO TESTE 5GF Hemogenes Lana
5000012/2013 PROCESS0O TESTE 5GF ANA MARIA DA SILWA
5000013/2013 TIPO DO PROCESSO AMNA MARIA DA SILWVA
5000015/2013 PROCESSO TESTE SGF JOAD DA SILVA
S5000016/2013 PROCESSO TESTE SGF JOAD DA SILVA

[Menu Princiglal [Encerrar

1 F

Figura 5.3.9.2. Consultar Processos — Por Unidade Ambiental - Resultado da Pesquisa

Clique em “Exportar Consulta” para gerar o arquivo PDF com o resultado da
consulta, conforme figura 5.3.1.5.

5.3.10. Consultar Tempo Médio

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Consultar Processos / Relagdo de Processos
por Parametros/ Consultar Tempo médio

Objetivo:
e Por Analista Responsavel
e Por Tipo de Processo

e Por Unidade Ambiental

Secretaria de Estado a\

Gorerng O¢

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema de Informacdes Ambientais
Usuario: 688009581 - Elisangela Farias Lima Data: 11/09,/2013 - 15:10:41

Consultar Tempo Médio

lenu Principal » =-Process » Consultar Processos > Relacdo de Processos por Pardmistros > Consultar Tempo Médic

QO Consultar Tempe Madic por Analista
Besponsavel
O Consultar Tempe Madie por Tipe de

Erocesso
O Consultar Tempe Médic por Unidads
Ambiental

Figura 5.3.10.1. Menu de Consultas tempo médio
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5.3.10.1.Por Analista Responsavel
Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Consultar Processos / Relacdo de Processos
por Parametros/ Consultar Tempo médio/ Consultar Tempo Médio por

Analista Responséavel

Objetivo: Consultar processos e calcular o tempo médio de tramitacdo do processo

por analista.

—
Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688909581 - Elisangela Farias Lima Data: 11/09/2012 - 15:14:22
Consultar Tempo Médio por Analista Responsavel

Dados da Pesquisa do Servidor
*0pcao de Consulta: | ——-mmnme- Seleciong ---------mmeemmmev E

| Localizar J§ vottar J§ Cancelar |

[Menu Principal] [Encerrar]
o

Figura 5.3.10.1.1. Consultar tempo médio por analista responsavel — Filtro de Pesquisa

Preenchimento do Campo (Figura 5.3.10.1.1.):

Opcao de Consulta:

- Por nome do servidor: Informe o nome do Servidor.

- Por nimero de matricula: Informe o nimero de matricula do servidor.
Funcionalidade do Botéao (Figura 5.3.10.1.1.):

Localizar: Pesquisa o analista pelos dados informados.
O sistema lista os analistas encontrados.
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Secretaria de Estado — a
do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrénicos
Usuario: 688009581 - Elisangela Farias Lima Data: 110972012 - 15:14:07
Consultar Tempo Médio por Analista Responsavel

Nome Servidor

514945255 ANA MARTA DA STLWVA

| voltar il Cancelar
[Menu Principal] [Encerrar

Figura 5.3.10.1.2. Consultar analista — resultado da pesquisa

Cligue no numero de matricula do analista desejado.
Funcionalidade do Botao (Figura 5.3.10.1.2.):

Voltar: Retorna a figura 5.3.10.1.1.

Secretaria de Estado 3

Gorrerna de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688909581 - Elisidngela Farias Lima Data: 11/09,/2012 - 15:16:11

Consultar Tempo Médio por Analista Responsavel

N© Matricula Nome Servidor

514945255 ANA MARIA DA SILVA

*Data Inicial: I:l *Data Final: I:l

* Campos Obrigatdrios

| cancelar
|MenuPrincig.a| [Encerrar

Figura 5.3.10.1.3. Consultar analista — Filtro

Preenchimento do Campo (Figura 5.3.10.1.3.):

Data inicial: Informe a data inicio da pesquisa (dd/mm/yyyy).
Data final: Informe a data final da pesquisa (dd/mm/yyyy).
Funcionalidade do Botao (Figura 5.3.10.1.3.):

Pesquisar: Pesquisa os processos pelos dados informados.

O sistema lista os processos encontrados.
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Secretaria de Estado @

ot Ot
do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11/09/2013 - 15:19:31

Consultar Tempo Médio por Analista Responsavel

Namero de Matricula: 514945255
Analista Responsavel: ANA MARIA DA SILVA
eriodo: 01/08/2013 a 30/08/2013

Exportar Consulta
Processos

L]
1
L]
L]
1

5000012/2013 PROCESSO TESTE SGF ANA MARTA DA SILVA
5000007/2013 PROCESSO TESTE SGF ANA MARIA DA SILVA
5000030/2013 PROCESSO TESTE SGF JOAQ DA SILVA
5000009/2013 TIPO DO PROCESS0 ANA MARIA DA SILVA
5000016/2013 PROCESSO TESTE SGF JOAQ DA SILVA
Total de Processos:
Tempo Médic de Tramitacdo: 0,40

[Menu Princin;u‘I'I [Encerrar]

Figura 5.3.10.1.4. Resultado da Consulta

Funcionalidade do Botéo (Figura 5.3.10.1.4.):

Voltar: Retorna ao Filtro de pesquisa (Figura 5.3.10.1.3.)

Clique em “Exportar Consulta” para gerar o arquivo PDF com o resultado da
consulta, conforme figura 5.3.1.5.

5.3.10.2.Por tipo de processo

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Consultar Processos / Relagdo de Processos
por Parametros/ Consultar Tempo médio/ Consultar Tempo Médio por Tipo de

processo

Objetivo: Consultar processos e calcular o tempo médio de tramitagdo dos

processos de um tipo.
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Secretaria de Estado @

Governo de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrdnicos
Usuario: 638909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 110920132 - 15:26:29

Consultar Tempo Médio por Tipo de Processo

*Tipo de
Processo:
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* Campos Obrigatérios

[Cancelar |
[Menu Princiglal [Encerrar

Figura 5.3.10.2.1 Consultar tempo médio por tipo de processo — Filtro de Pesquisa

Preenchimento do Campo (Figura 5.3.10.2.1.):

Tipo de processo: Selecione um tipo de processo
Data Inicial: Informe a data inicial (dd/mm/yyyy)
Data Final: Informe a data final (dd/mm/yyyy)
Funcionalidade do Botao (Figura 5.3.10.2.1.):

Pesquisar: Consulta os processos de acordo com os dados informados.

Secretaria de Estado @

Govenno de
do Meio Ambiente Mato Grosso
Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688909521 - Elisdngela Farias Lima Data: 11/09/2012 - 15:20:15

Consultar Tempo Médio por Tipo de Processo

ipo de Processo: PROCESS0 TESTE SGF
Periodo: 01/08/2013 a 10/09/2013

Exportar Consulta

Processos
Total de Dias
S000008/2013 Hemogenes Lana o}
Total de Processos: 1
Tempo Médio de Tramitagdo: 0,00
| voitar | Cancelar |

[Menu Princinj‘l'l [Encerrar]

Figura 5.3.10.2.2. Consultar tempo médio por tipo de processo
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Funcionalidade do Botao (Figura 5.3.10.2.2.):

Voltar: Retorna ao Filtro de pesquisa (Figura 5.3.10.2.1.)

Clique em “Exportar Consulta” para gerar o arquivo PDF com o resultado da
consulta, conforme figura 5.3.1.5.

5.3.10.3.Por Unidade Ambiental

Caminho: Menu Principal/ e-Process/ Consultar Processos / Relagdo de Processos
por Parametros/ Consultar Tempo médio/ Consultar Tempo Médio por
Unidade Ambiental

Objetivo: Consultar processos e calcular o tempo médio de tramitacdo em uma

unidade ambiental

Secretaria de Estado @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por voce
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletronicos
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11/09/2013 - 15:32:37

Consultar Tempo Médio por Unidade Ambiental

#Unidade Ambiental: | ————— Selecione E

*Data Inicial: l:l *Data Final: l:l

# Campos Obrigatorios

Pesquisar
Menu Princiglal Encerrar

L 5

Figura 5.3.10.3.1 Consultar tempo médio por unidade ambiental — Filtro de Pesquisa

Preenchimento do Campo (Figura 5.3.10.3.1.):

Unidade ambiental: Selecione a unidade ambiental;
Data Inicial: Informe a data inicial (dd/mm/yyyy)
Data Final: Informe a data final (dd/mm/yyyy)
Funcionalidade do Botéo (Figura 5.3.10.3.1.):

Pesquisar: Consulta os processos de acordo com os dados informados.
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Secretaria de Estado @

Garverno de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrdnicos
Usuario: 688909581 - Elisdngela Farias Lima Data: 11/09/2013 - 15:34:43

Consultar Tempo Médio por Unidade Ambiental

Unidade Ambiental: SGF
Periodo: 15/08/2013 a 30/08/2013

Exportar Consulta

Processos

Interessado
5000007/2013 PROCESS0 TESTE 5GF ANA MARLA DA SILVA 1
5000015/20132 PROCESS0 TESTE S5GF JOAD DA SILVA [u]
5000012/2013 PROCESSO TESTE SGF ANA MARLA DA SILVA 0
5000003/2013 TIPO DO PROCESSO ANA MARLA DA SILVA 5

Total de Processos: 4

Tempo Médio de Tramitacdo: 1,50

[Menu Principja\l'l [Encerrar]
L

Figura 5.3.10.3.2. Consultar tempo médio por unidade ambiental — Resultado da
pesquisa

Funcionalidade do Botéo (Figura 5.3.10.3.2.):

Voltar: Retorna ao Filtro de pesquisa (Figura 5.3.10.3.1.)

Clique em “Exportar Consulta” para gerar o arquivo PDF com o resultado da
consulta, conforme figura 5.3.1.5.
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